09/01/2020 SENIMPI - 0208181 - Norma de Exscugdo

MINISTERIO DA ECONOMIA
INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL
Diretoria de Marcas Desenhos Industnais e Indicagdes Geograficas
Rua Mayrink Veiga, 9 - Centro, Rio de Janciro/RJ, CEP 20090-910

Telefone: (21) 3037-3000
Norma de Execugdo SEI n" 14/2020/DIRMA. /PR

NORMA DE EXECUCAO

Determina a sistematica da execucdo da
meta quantitativa para fins de avaliacdo de
desempenho  individual dos  servidores
lotados na Secdo de Apoio de Indicacoes
Geogrdficas e Desenhos  Industriais
(SIGED), para o periodo de 01 de janeiro a
3! de dezembro de 2020,

O DIRETOR DE MARCAS, DESENHOS INDUSTRIAIS E INDICACOES
GEOGRAFICAS DO INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL. no uso de suas
atribuicdes, e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento constante dos critérios para o

estabelecimento das metas quantitativas de produgiio para os servidores lotados na Secio de Apoio de
Indicagoes Geograficas e Desenhos Industriais (SIGED);

CONSIDERANDQO as Instrucdes NMormativas INPL/PR n° 54, n° 55, n” 57 e n” 58 de 2016; e
CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n* 52402,009483/2018-16,

RESOLVE:

Art. 1Y — A meta contratada para os servidores lotados na SIGED, para o periodo de 01 de
janeiro a 31 de dezembro de 2020, sera calculada pela sistematica de média diaria de pontos, sem prejuizo
da eventual contratagio de outras metas quantitativas ndo sujeitas a esta sistematica.

§ 1" — A media de pontos sera diaria e devera ser apurada de maneira semanal e acumulada
ao longo do periodo estabelecido no capur deste artigo, e serd resultado da divisdo do somatorio dos
pontos atribuidos as atividades relacionadas no art. 3" e aos pontos atribuidos as demais atividades
referidas no art. 4°, divido pelo somatorio de dias efetivamente trabalhados ao longo do periodo acima
aludido, observadas eventuais ocorréncias, em fungio das quais a contagem de pontos sera suspensa.

§ 2" — O calculo semanal a que alude o parigrafo anterior tera como base o periodo ao
longo do qual a produgdo relativa a cada Revista Eletronica da Propriedade Industrial (RPI) é efetivada,

§ 3" — No calculo da média de pontos sera levada em consideragdo a eventual redugdo de
carga horaria de trabalho de que goze o servidor ao longo do periodo mencionado no caput do presente
artigo.

§ 4" — Para efeitos desta Norma de Execugdo, sio consideradas ocorréncias:
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I. Licengas previstas em Lei;
II. Férias;
I11. Indisponibilidade eventual dos sistemas informaticos utilizados pela DIRMA;

IV. Quaisquer outros acontecimentos que, alheios 4 vontade do servidor, e desde que
mensuraveis, configurem-se como relevantes impedimentos para a normal realizagdo de suas tarefas.

Art. 2° — A média de pontos serd calculada por meio do sistema informatizade MarcasData,
que produzird relatorio semanal para a ciéncia e acompanhamento por parte do servidor avaliado.

§ 1 — Em até 5 dias dteis apds o fechamento de cada edi¢do da RPL, a Chefia imediata
deverd informar as eventuais ocorréncias relativas a cada servidor ao longo do respectivo periodo de
producdo, bem como a quantidade de horas dedicadas as demais atividades de trabalho mencionadas no
art. 4° realizadas no mesmo periodo.

§ 2° -~ Na impossibilidade de cdlculo da media de pontos por meio do sistema aludido no
caput do presente artigo. a mesma serd apurada semanalmente por meio de planilhas individuais
elaboradas por servidor indicado pela Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagtes Geogrificas,
que sera encaminhada ao Chefe da Segiio, para ciéneia e monitoramento.

§ 3° — No caso da apuracido da média de pontos por meio das planilhas aludidas no
pardgrafo segundo, as mesmas seriio disponibilizadas ao Chefe da Secio, em até 5 dias uteis apds a etapa
de publicagio da RPI. O Chefe encaminhari a planilha de produtividade ao respectivo servidor, para
acompanhamento de seu desempenho individual.

§ 4° — No caso da apuracio da meédia de pontos por meio do sistema informitico
MarcasData, cabera ao servidor acompanhar a sua producio e as eventuais ocorréncias lancadas por seu
chefe imediato diretamente no sistema.

Art, 3" — Os despachos relativos a exames de pedidos e petigdes, assim como atividades
sem publicagio, porém passiveis de mensuracgio, possuem os seguintes pesos e equivaléncias, em pontos:

I. Exame de petigbes de alteracio de nome, endereco ou sede: 1.5 pontos;

II. Exame de petices de transferéncia de titularidade: 2 pontos;

[1l. Publicagtes relativas ao recolhimento de quinquénio e renovacao: 1.5 pontos:
IV. Emissido de documento de copia oficial para efeito de PU: 2 pontos;

V. Emissio de certificado DI, em série, por RPL: 0,5 ponto;

V1. Emissdo de segunda via de certificado de desenho industrial: 1,5 pontos;
VII. Emissio de certificado de Indicagao Geografica: 2,5 pontos;

V111, Emissio de certidoes de busca por titular: 1,5 pontos;

IX. Emissdo de certidio de atos relativos ao processo: 2 pontos;

X. Emissdo de fotocopia de desenho industrial/ indicagdo geografica: 1 ponto;
XI. Corregdes, anulagdes, retificagdes e republicagdes: 1 ponto;

XII. Despachos de corregio/ anulagdo/ retificagio/ republicagdo: 1 ponto;
XIII. Nao conhecimento de petigdao: 1 ponto;

XIV. Outros despachos relativos a peticoes: 1,5 pontos;

XV. Devolugdo de prazo: 2 pontos:

XVI. Prorrogagio: (L5 ponto,

Art. 4° - No que diz respeito as demais atividades que, embora ndo ensejem a produgéio de
um despacho, sejam categorizaveis, relevantes e mensuraveis, serd atribuido o valor de:
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§17 5.29 pontos por hora investida na participagido em projetos estratégicos da Diretoria de
Marcas, Desenhos Industriais e Indicagdes Geograficas;

§2° 3,75 pontos por hora investida em atividades que, dentre outras compativeis com as
atribuigdes do servidor, podem ser:

I. Participacdo, como instrutor ou palestrante, em evento de capacitagdo oferecido pelo
INFPI ou por seus parceiros;

Il. Capacitagio recebida;

II. Atendimento & solicitagdo de vista de processos;

IV. Participa¢io em eventos relacionados & propriedade intelectual;
V. Triagem de peti¢cdes;

V1. Conferéncia de prazos administrativos:

VII. Recebimento e confecgiio de lotes;

WVIII. Cadastro de GRPIs;

IX. Controle de qualidade das imagens em processos de digitalizagio;
X. Envio de documentos para guarda externa;

XI. Atualizacio da base de desenho industrial;

XIL Atendimento via Fale Conosco, Ouvidoria e e-mail;

XIIL Confeccdo de oficios oriundos da justiga;

XIV. Atividades extras solicitadas pela Chefia da Divisdo.

Art, 5° — Ficara suspensa a contagem de pontos e das ocorréncias descritas no art. 1°, § 4°,
incisos HI e IV, enquanto o servidor:

I. Substituir legalmente o Chefe de Secao;

[I. Participar de grupos de trabalho, comissdes internas ou forcas-tarefa constituidas
pela Presidéncia.

Art. 6" — No periodo referido no art. 1%, a meta quantitativa a ser observada por cada
servidor da SIGED sera equivalente a média diaria de 30 pontos.

Art. 7° — A meta referida no art. 6" sera registrada nos sistemas disponiveis para a gestio do
desempenho individual dos servidores, sem prejuizo da ciéncia do teor da presente Norma de Execugio.

Art. 8 — A Chefia imediata devera estabelecer mecanismos de feedback com os servidores
como forma de acompanhar o desempenho de suas atividades, empregando os meios disponiveis para o
registro destas informagdes.

Art. 9" — Nos periodos de repactuagio de metas, os valores previstos no art. 3" e no art. 4"
poderdo ser revisados. mediante analise da capacidade de processamento da Segdo e da ampliagido ou
redugdo do escopo de atividades inicialmente previstas.

Art. 10 — Casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor de Marcas, Desenhos Industriais ¢
Indicagdes Geograficas, ouvidos o Coordenador de Gestdo Documental e Exame Formal e o Chefe da
SIGED.

Art. 11 — Esta Norma de Execugdo entra em vigor a contar de 01 de janeiro de 2020.
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André Luis Balloussier Ancora da Luz
Diretor de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagées Geograficas

| o~ ei] x Documento assinado eletronicamente por ANDRE LUIS BALLOUSSIER ANCORA DA LUZ, Diretor{a) de
> . |’il| Marcas Desenhos Industriais e Indicagbes Geograficas, em 07/01/2020, 3s 14:20, conforme horario

eletronica oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8,539, de 8 de outubro de 2015,

eletrbnica

52402.009483/2018-16 SEl n® 0208181
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