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3 Como formular um pedido de registro ou uma peticao de marca

O INPI oferece dois meios para a apresentacdo de pedidos de registro e peticdes de marcas:

e Sistema e-Marcas, para o envio de pedidos e peticdes de modo totalmente eletrénico;
e Formularios em papel, para a apresentacdo de pedidos e peti¢cGes nas recep¢bes do Instituto distribuidas

pelo Brasil, que também recebem os requerimentos encaminhados pelos Correios.

Nesta secdo, é possivel encontrar as informagdes necessarias para efetuar o depdsito de pedidos e o protocolo de

peticdes nas duas modalidades disponiveis, além de orienta¢des sobre o seu acompanhamento.

O requerente que optar pelo depésito eletronico, além de se beneficiar dos descontos constantes da Tabela de
Retribuicdes, tera acesso simplificado a visualizagdo do processo, pois os documentos ja sdo enviados em formato
digital. O requerimento em papel, além de ter um custo maior, necessita ser previamente digitado e digitalizado
para ser visualizado nos sistemas de informacdo da Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicacbes
Geograficas. Além disso, a opcdo pelo depdsito eletronico encontra-se alinhada a politica de sustentabilidade,

evitando-se o gasto desnecessario de papel.

3.1 Cadastro no e-INPI

O primeiro passo para apresentar um pedido de registro ou uma peticdo de marca é o cadastro no sistema e-INPI,

que possibilita o acesso aos servicos da Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagcdes Geograficas.

Este cadastro é obrigatdrio para toda pessoa fisica ou juridica que queira solicitar servicos ao INPI e funciona para
todas as diretorias do Instituto. O proprio interessado, seu advogado, representante legal ou agente da
propriedade industrial (APl) poderd cadastrar uma identificacdo eletrénica, composta por login e senha, para

autenticar seu acesso ao sistema.

3.1.1 Preenchimento do formulario de cadastro no e-INPI

Inicialmente, é necessario acessar a pagina de cadastro do e-INPI, e escolher sua modalidade de cadastro: como
Cliente, para pessoas fisicas ou juridicas domiciliadas no pais que irdo efetuar o depdsito por conta prépria, ou
como Advogado/Procurador sem habilitacdo especial, para usuarios que atuam como representante legal de
outrem. As pessoas fisicas ou juridicas ndo domiciliadas no pais devem observar o contido na se¢do 1.5

Legitimidade para a pratica de atos.

Apds aceitar o "termo de adesdo" ao sistema e-INPI, em que constam as condices gerais do servico, o interessado

deve preencher os dados do formulario de cadastro, criando um login (nome de usuario) e senha.

A senha deve conter o minimo de 6 (seis) e 0 maximo de 10 (dez) caracteres, podendo conter letras e nimeros ou
os dois itens, sem espacos. Nao utilize caracteres especiais do tipo &, !, %, ?, hifens ou aspas. O login e a senha sdo

do tipo case sensitive, ou seja, o sistema diferencia as letras maiusculas das mindsculas em seu registro.


http://www.inpi.gov.br/pedidos-em-etapas/faca-busca/cadastro-no-e-inpi

Observagoes:

a) A senha é de uso pessoal e intransferivel, ndo devendo ser transmitida a terceiros. O ideal é que o

requerente/titular da marca tenha uma senha e seu procurador ou representante legal tenha outra.

N3o é necessario que o representante legal saiba a senha do requerente/outorgante para emitir uma

GRU. Além disso, a transmissdao da sua senha pode acarretar problemas futuros, como o uso nao

autorizado apds uma eventual destituicdo de procurador.

b) O usuario deve manter o seu cadastro no INPI atualizado, j4 que é unicamente com base nas

informacgBes cadastrais que o Instituto podera contatd-lo. Da notificacdo de oposicdo a expedicdo do

certificado de registro, tudo depende da consisténcia das informagdes sobre o requerente e/ou seu

procurador. Portanto, toda e qualquer mudancga de dados, além, é claro, de quaisquer alteracGes que

interfiram no curso do processo junto ao INPI, deve ser comunicada ao érgao.

Instruc¢oes para preenchimento de dados

Apesar de o sistema e-INPI disponibilizar uma ferramenta de ajuda ao preenchimento do cadastro, cumpre

esclarecer alguns pontos relacionados aos dados do requerente, uma vez que algumas informagdes preenchidas

nessa etapa sdo migradas automaticamente para o formulario eletrénico do sistema e-Marcas.

Os dados do requerente - ou seja, os dados da pessoa, fisica ou juridica, que solicita o registro da marca no INPI -

gue devem constar no formulario sao:

Campo que constara
automaticamente no
formulario

Observacgoes

Nome completo

Deve ser preenchido o nome (pessoa fisica) ou razdo social (pessoa juridica) completos
e sem abreviagdes.

Endereco completo

0 enderego deve constar de logradouro, nimero, bairro, complemento, cidade, UF e
CEP; caso o requerente seja residente no exterior, o CEP deixa de ser necessario.

Natureza juridica do
requerente

De acordo com a Tabela de Retribuic¢des, alguns servigos tém o valor de sua retribui¢do
reduzido em 60% quando devido por pessoas naturais; microempresas;
microempreendedores individuais; empresas de pequeno porte e cooperativas assim
definidas em lei; instituicdes de ensino e pesquisa; entidades sem fins lucrativos, bem
como por érgdos publicos quando se referirem a atos proprios. Portanto, o correto
preenchimento da natureza juridica proporciona o desconto automatico no momento de
emissdo da Guia de Recolhimento da Unido.

CPF ou CNPJ, conforme o
caso

0 usudrio deve estar atento para o preenchimento desses campos: O CPF deve ter 11
digitos, assim como o CNP] deve possuir 14 digitos. E permitido apenas um cadastro por
CNPJ ou CPF. Durante o preenchimento, deve ser observado se o nome ou razao social
informados correspondem efetivamente ao CNP] ou CPF a serem cadastrados, a fim de
evitar a vinculagdo de CNP] ao nome de uma pessoa fisica ou um CPF ao nome de uma
pessoa juridica.

E-mail

E importante que o usuario informe seu e-mail corretamente. Da mesma forma, é
fundamental que o e-mail em questio seja acessado com relativa frequéncia pelo
usuario, uma vez que a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagdes
Geograficas pode, eventualmente, entrar em contato com o usudrio através desse canal.

3.1.2 Alteracao de dados no cadastro e-INPI

As alteragdes de dados no cadastro podem ser feitas diretamente pelo requerente, no mdédulo GRU, disponivel na

primeira pagina do portal. O CPF e o CNPJ ndo podem ser alterados, ja que o cadastro com um novo CPF ou CNPJ




gera um novo cadastro. Caso tenha ocorrido uma fusao, incorporacdao ou algo semelhante, existe o servico
especifico para este procedimento, a transferéncia, aplicavel aos pedidos e registros de marca anteriores a fusdo

ou incorporagao.

Para efetuar as alteracdes que podem ser realizadas diretamente pelo requerente, devem ser seguidos os

seguintes passos:

a) Acessar o modulo GRU, utilizando o login e senha previamente criados;
b) Clicar no nome/razéo social, para ter acesso ao cadastro;
c) Fazer as altera¢Oes necessarias;

d) Clicar no botdo "Salvar" e utilizar o link "Finalizar a Sessdo" para sair.
Ao entrar no sistema novamente, as alteragdes feitas no cadastro estarao atualizadas.

Qualquer alteracdo em um dos campos descritos na secdo anterior deve ser efetuada antes da emissdao da GRU.
Migrardo para o formulario eletrénico tdo somente os dados que constavam a época de emissdao da GRU. As
alteracdes no cadastro do Mdédulo GRU ndo afetam os dados do requerente ou titular constantes dos pedidos

depositados anteriormente a modificacdo do cadastro.

Os pedidos ou registros que tenham sido protocolados antes das alteracdes no sistema e-INPI e de geracdo da GRU
sO poderdo ter o nome, razao social, sede ou endereco do requerente ou titular alterados mediante a apresentacao
de peticdo especifica e respectivo pagamento de retribuicdo, a saber, a peticdo sob o cddigo 348 da Tabela de

Retribuicdes do INPI- Anotacdo de Alteracdo de Nome, Sede ou Endereco.

3.2 Tabela de retribuic¢oes e valores dos servicos

A tabela de retribuicGes dos servicos prestados pela Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicacdes
Geograficas esta disponivel no portal do INPI e os usudrios devem consulta-la, antes de efetuar o seu depdsito de
pedido ou peticdo, para tomar conhecimento dos valores de cada servigo, assim como dos descontos que o INPI

concede a:

e Pessoas naturais;

e Microempresas;

e Microempreendedores individuais;
e Empresas de pequeno porte;

o Cooperativas assim definidas em lei;
e InstituicOes de ensino e pesquisa;

e Entidades sem fins lucrativos; e

e Orgdos publicos, quando se referirem a atos préprios.

O requerente estrangeiro ou domiciliado no exterior faz jus aos referidos descontos desde que se enquadre nas
condigdes anteriormente listadas, ficando excluidos os casos de enquadramento empresarial que dependem de lei

nacional.
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E de inteira responsabilidade do depositante o conhecimento acerca do valor cobrado pelo servico que deseja
solicitar. Havendo mudanca de valor do servico entre a data de emissdo da Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e
a data do protocolo do pedido ou peticdo correspondente, o requerente deverd complementar o valor pago, de
acordo com as orientacdes constantes do item 3.3.1 Instrugdes para emissao da GRU. Neste caso, a auséncia de

complementacado implicara formulacao de exigéncia.

3.3 Emissiao da GRU

Apds ter realizado o cadastro no Sistema e-INPI, o usudrio deve acessar o modulo GRU para gerar a Guia de
Recolhimento da Unido referente ao servico demandado a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicaces
Geograficas. Esta deve ser paga antes do envio do formuldrio de pedido de registro ou peticdo de marca, nos
termos do art. 52 da Resolugdo n? 26/13, que institui o0 médulo MARCAS do Sistema Eletrénico de Gestdo de

Propriedade Industrial, sob pena de que os mesmos sejam desconsiderados.

A GRU deve ser emitida mesmo quando se tratar de servico isento.

3.3.1 Instrucgdes para emissao da GRU
Apds ter realizado o cadastro no Sistema e-INPI, o usudrio deve acessar o médulo GRU para gerar a guia

correspondente ao servico desejado, conforme orientacdo a seguir:

a) No portal do INPI, o usuario deve clicar no link GRU Guia de Recolhimento da Unido, preenchendo, em
seguida, os campos login e senha, previamente cadastrados.

b) Na pagina de emissdo, deve-se selecionar a opgdo Marcas no campo Unidade.

c) Depois, basta escolher o servico desejado digitando o respectivo cédigo (exemplo: 389, 349, 377) e
teclar Enter; ou escolher o servigo buscando pelo seu nome dentro da caixa correspondente.

d) Neste momento, é necessdrio que usuario escolha se deseja efetuar o depdsito em papel ou no
formato eletronico, além de indicar as outras informagdes solicitadas, que variam de acordo com o tipo
de servico.

e) No caso de um pedido de registro de marca, primeiro é perguntado qual a apresentacdo da marca e
depois a sua natureza (informacGes sobre as diferencas entre os tipos de apresentacgdo e naturezas de
uma marca podem ser encontradas no capitulo 2. O que é marca).

f) E exibida uma janela com uma prévia do servico solicitado; o usudrio deve conferir o servico desejado,
bem como os dados informados, tais como apresentacdo ou natureza da marca ou o valor do servico
em questdo. Para finalizar, o usudrio deve clicar em Finalizar Servigo; caso tenha se enganado quanto a
escolha do servigco ou ao preenchimento de quaisquer outras informagGes durante essa fase, acione o
botdo Cancelar Servigo.

g) Por fim, basta ler atentamente as instrugdes na pagina de "Servigo gravado com sucesso!" e acionar o

botdo Emissdo da GRU.



O usudrio deve acionar o botdo de Novo Servigo apenas quando realizar outro servigo da unidade escolhida. Ao
terminar a emissdo da GRU, o usuario deve clicar no link Finalizar Sessao, de forma a liberar os recursos do sistema

para outros usudrios.
Observagao:

Caso queira demandar o mesmo servico mais de uma vez, o usudrio nao deve reutilizar a guia: basta selecionar

novamente o mesmo servigo de maneira que uma nova GRU seja emitida.

Orientac¢des para preenchimento de campos

Campo Objeto da peticao se refere a:

Ao emitir uma Guia de Recolhimento para apresentacdo de peticdo, em alguns casos, é solicitado o preenchimento

do campo O Objeto da peticao se refere a, bem como o campo Processo Administrativo.

Peticionamento: | Eletrdnico ¥ | irfomre como serd @ apresentagdo do senigo, em Papel ou Eletrdnica.
O objeto da peticdo se refere a: | Especifiqgue melhor o Objeto do servico, W | Detalhe wais o olyeto dz peticdo escolin

Processo Administrativo: fnforme o Admem do Pmcesso 20 gual o senigo se efer

Contirma

O campo Objeto da peticao se refere a apresenta duas opg¢des de preenchimento: em processo de registro ou em
peticdo. A opcdo em processo de registro deve ser assinalada caso o servico solicitado se refira a um pedido ou um
registro de marca. Por exemplo, o servico cumprimento de exigéncia relativo a uma exigéncia do INPI para o

usudrio reapresentar especificacdo de pedidos ou produtos de acordo com o Classificador Internacional.

A opcdo em petigdo, por sua vez, deve ser assinalada caso o servico solicitado se refira a uma peticdo. Continuando
o exemplo acima, um servico de cumprimento de exigéncia pode ser relativo a uma peticdo, quando for para

apresentar documentos adicionais em decorréncia de uma peti¢cdo de transferéncia.

Em ambos os casos, o usudrio deve preencher o campo Processo administrativo, logo abaixo do campo do objeto

da peti¢do, com o numero do processo a que se refere o servigo solicitado.
Exemplos:

Na RPI foi publicada uma exigéncia para a peti¢cao de recurso ou de processo administrativo de nulidade. Neste
caso, para cumprir a exigéncia o usuario devera escolher a op¢do em petigao. Caso o usuario deseje apresentar

documentos de prioridade ou a procuracdo relativa ao pedido, devera escolher a opcdo em processo de registro.
Observagao:

Cabe lembrar que as tabelas descritivas de todos os servigcos, suas aplicacGes e objetos a que se referem estdo

disponiveis no item 3.7 Quadros explicativos referentes as peticoes.
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Quando o servico se referir a algum ato publicado na RPI, como, por exemplo, um cumprimento de exigéncia,
aparecera também o campo Revista que, por sua vez, deve ser preenchido com o nimero da RPI na qual foi

publicado o referido ato.
Peticdo Vinculada:

Quando o usudrio for emitir uma GRU para apresentacdo de peticdo e escolher a op¢cdo em petigdo, no campo

objeto da peticdo, abrird um novo campo Peti¢ao Vinculada, conforme a imagem abaixo.

Tino Documento: Peticionamento Eletronico
Namero: 827841647

Revistz: | Escolha & Revista v | 8e ndo encenirar a RE! deseieda, ciigue no Boté

Peticdo Vinculada: Leia-me T 1 = >
¢ 5 Escolhz & Paticde Vinculada | v Se ndo encontrar a Petigao Viculac

810090224567 em 05/08/2009, Servigo 348.1
018070023198 em 18/04/2007, Servigo 348.1
510070017492 em 12/01/2007, Senvigo 339.1

Neste campo, aparecem as peti¢cGes protocoladas para aquele processo. O usudrio deve selecionar apenas a
peticdo anterior ja protocolada, vinculada a esse servico referente a GRU solicitada. Caso a peti¢do vinculada ndo
se encontre entre as listadas, o usudrio deve clicar no botdo Confirma, para que seja disponibilizado um campo

para preenchimento manual.

Depois, basta finalizar e emitir a GRU correspondente ao servigo requerido.

Complementacao de Retribuicoes
Guias de Recolhimento com valores a menor, inclusive por ocasido de mudancgas na Tabela de Retribui¢cdes do INPI,

podem ser complementadas antes da apresentac¢do do pedido ou da peticdo para evitar exigéncias nesse sentido.

Apds acessar o modulo GRU com seu login e senha, o requerente deve selecionar como unidade a Administragao
Geral e preencher o cddigo de servico 800 ou selecionar a opg¢do "Complementacdo de retribuicdo". Aparecera
uma relacdo de guias pagas anteriormente no campo "Guia Anterior". O requerente deve selecionar o nimero da

guia anteriormente paga e informar o valor a ser complementado e depois clicar em confirmar.

Apds o pagamento da complementagao, a cdpia do comprovante de pagamento deve ser encaminhado em anexo
ao pedido ou peticdo, seja por peticionamento eletrénico ou em papel, cabendo ressaltar que, para apresentar o
formulario eletronico, no campo destinado ao preenchimento do nimero da GRU, devera ser informado sempre o
numero da GRU referente ao servigo principal, e nunca o nimero da GRU de complementag¢do, que seguird no

formulario apenas como anexo.
Observagoes:

a) Para ser complementada, a GRU deve ter sido paga e conciliada. Caso ja tenha efetuado o pagamento
da GRU e deseje complementa-la, o usuario deverd esperar até o dia subsequente ao pagamento,

guando o mesmo ja estara conciliado e passara a constar da lista de GRUs pagas.



b)

c)

d)
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A GRU deve ser complementada pelo mesmo requerente que a emitiu; do contrario, a GRU anterior
nao sera encontrada.

Quando a complementacdo da retribuicao for solicitada por meio de exigéncia, o simples pagamento
da guia de complementacdo ndo se configura como resposta. O cumprimento da exigéncia sé serd
considerado como tal apds a apresentacao tempestiva de peticdo especifica para tal finalidade.

Guias de complementagdo ndo sdo protocoldveis. Caso o requerente deseje que o comprovante de
pagamento conste dos autos do processo, devera apresenta-lo por meio de peticdo especifica, cujo
cddigo de servico é 381 - Apresentacdo de documentos.

Caso a complementacgdo nao tenha sido efetuada voluntariamente pelo usudrio e seja, portanto, objeto
de exigéncia, o valor a ser complementado devera corresponder a diferenga necessaria para atingir o

valor do servigo em vigor na data em que a exigéncia for respondida.

3.4 Pagamento da GRU

De posse da Guia de Recolhimento da Unido emitida pelo sistema GRU, o usuario deve observar o seguinte:

a)

b)

c)

d)

O pagamento da GRU, na rede bancaria, deve ser obrigatoriamente realizado até o envio do Formulario
Eletronico, sob pena de o servico solicitado ndo ser considerado;

Apesar de a GRU gerada possuir a seguinte informacdo no campo Vencimento: "Contra apresentacao”,
o usuario deve efetuar o pagamento até a data em que pretende entrar com o pedido, lembrando que
a data de vencimento da GRU ndo possui relagdo com os prazos administrativos. Estes devem ser
estritamente observados pelos requerentes de acordo com o que preceitua a Lei da Propriedade
Industrial;

A emissdo da GRU, que corresponde a etapa de selecdo do servico pretendido, devera ser efetuada
obrigatoriamente pelo requerente ou por seu procurador/agente da propriedade industrial (ou
preposto deste Ultimo), nunca por terceiros. Por esse motivo, 0 acesso ao sistema é condicionado a
prévia identificagdo do usudrio. Assim, a excegdo da pré-existéncia do Agente da Propriedade
Industrial, o nome do usudrio que acessa o sistema para a selegao do servi¢o e, consequente, emissao
da GRU constard impresso na guia gerada, vinculando o usudrio em questdo ao ato praticado;

Cumpre observar que, para fins de validade dos atos praticados pelo usuario que dependam de
pagamento de retribuicdo, o servico pretendido sera considerado como efetivamente pago somente

apos a conciliagdo bancaria da respectiva GRU;

3.4.1 Pagamentos fora do expediente bancario

Pedido de registro de marca

Para fins de pagamento da retribuicdo referente ao depdsito de pedido de registro de marca, a data da operagdo

bancaria é considerada como a data efetiva do pagamento, ainda que aquela tenha sido realizada em horéarios ou

em dias durante os quais ndo ha expediente bancdrio e desde que efetivamente comprovada.
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Portanto, nos casos em que a operacgdo bancaria relativa ao pagamento do pedido for realizada até a data do envio
do formulario eletrénico, mas fora dos horarios ou dos dias de expediente bancario, o usuario deve encaminhar,
como anexo ao formulario eletronico de pedido de registro, o comprovante digitalizado do pagamento da Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) contendo claramente o n? da GRU, a data de pagamento e autenticacdo bancaria

legiveis.

Todos os pedidos de registro de marca sdo submetidos a um exame formal. Caso ndo tenha sido anexado o
supracitado comprovante ou haja necessidade de esclarecer duvidas sobre a efetiva data de recolhimento, podera
ser formulada exigéncia com este fim, a ser cumprida no prazo de cinco dias continuos a partir da data da
publicacdo da exigéncia. Nos casos de ndo cumprimento no prazo legal, o pedido sera considerado inexistente, ou

seja, ndo sera mais dado prosseguimento ao pedido.

N3o sdo aceitos como comprovante de pagamento os agendamentos de operagao bancaria.

Peticdes eletronicas
Para fins do pagamento da retribuicdo referente a peti¢des eletrbnicas, a data da operagdo bancaria é considerada

como a data efetiva do pagamento.

Portanto, nos casos em que a operagao bancdria relativa ao pagamento da peticdo for realizada até a data do envio
da mesma, porém fora dos hordrios ou dias de expediente bancério, o usuario deve encaminhar, como anexo ao
formulario eletrénico de peticdo, o comprovante digitalizado do pagamento da Guia de Recolhimento da Unido

(GRU) contendo claramente o n? da GRU, a data de pagamento e autentica¢do bancaria legiveis.

As peticdes sdo objeto de exame de conformidade, ocasido em que poderdo ser formuladas exigéncias, sobretudo
a fim de que seja enviada cépia digitalizada do comprovante de pagamento da GRU para que eventuais duvidas

sobre a efetiva data de recolhimento sejam esclarecidas.

O cumprimento de eventual exigéncia deve ser apresentado no prazo de 60 (sessenta) dias da data de publicagdo

da exigéncia, sob pena de ndo conhecimento da peti¢do eletronica por falta de pagamento.

N3o sdo aceitos como comprovante de pagamento os agendamentos de operagdo bancaria.

3.5 Peticionamento eletronico pelo e-Marcas
Para ter acesso aos formuldrios eletrénicos de pedido e de peticdo, primeiramente é necessario que o usuario
efetue seu cadastro no sistema e-INPI, gere uma guia correspondente ao servigo solicitado, para depois acessar o

formulario eletrénico por meio de login e senha.

E também fundamental que, antes de iniciar o preenchimento, o usudrio leia a Lei da Propriedade Industrial (LPI)
n® 9279/96, bem como todos os itens desta secdo, a fim de que obtenha mais esclarecimentos sobre como atuar

junto a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indica¢Ges Geograficas.
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3.5.1 Acesso ao formulario eletrénico
Para ter acesso ao formulario eletrénico, o usuario deve ingressar no e-Marcas, preenchendo seu login e senha e
clicando em Acessar. Uma vez no sistema, o usudrio deve inserir o nimero da GRU devidamente paga (também

chamado “nosso numero”) no campo correspondente, clicando em seguida em Avangar.

Cabe ressaltar que ndao devem ser inseridos, neste campo, numeros de GRU de servicos dispensados de peticao,
especificados no item 3.9 Servigcos dispensados de formuldrio, nem tampouco os numeros de GRU de
complementacdo de retribuicdo, conforme descrito no item 3.3.1 Instrugdes para emissao da GRU. No caso de
complementacgdo, deve ser informado o numero da GRU do servico principal cujo valor estd sendo

complementado. A guia de complementacao devera seguir como um anexo do formuldrio eletronico.

O usuario tem 30 (trinta) minutos para efetuar o preenchimento do formulario eletronico. Caso o tempo de sessdo
se encerre durante o preenchimento, as informacdes lancadas até aquele momento sdo salvas, bastando que o

usuadrio faca login novamente para continuar o preenchimento.

INSTITUTO 2

INg (= EMARXAS (2
DA PROPRIZEDADE - o

A INOUSTRIAL Eletranico

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Siia) Requerente,

Antes de preencher 0s dados relalivos ao seu Pedido de Registro de Marca ou Peligao € S5afia a emissao e o
pagamento da Gula de Recolhimanto da Uniao (GRU), atravas da qual seri solicitado o ¢ a ser efetuado pelo
INPI Na caso de estar salicitando a 27 via do recibo, o masmoe somente s&1a disponibilizado se o usuario logado for
0 requerente, seu procurador ou um procurador do eschtdrio coniratado

s:m-esléesgﬁ

Nic possulsus GRU 7 gere sua guia agui

Nosso Numero (n® da GRU): Avancar >

Observagoes:

Cumpre lembrar que é por intermédio do nimero da GRU que a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e
Indicagdes Geograficas confirma a solicitacdo dos servigos e a conciliagdo bancéria dos respectivos pagamentos,
sendo, portanto, dado fundamental relativo a retribuicao, além de possibilitar a eventual recuperag¢do da segunda

via do recibo do pedido.

3.5.2 Preenchimento do formulario eletronico

Ao inserir o nimero da GRU no campo apropriado, o usudrio tem acesso ao formulario eletrénico de pedido de
registro de marca. No formulario, sdo migradas da GRU ndo apenas as informagdes referentes ao requerente e ao
procurador (caso ele exista), como também alguns dados - natureza e forma de apresentagdo - relativos a marca
requerida. Apenas os dados de natureza e apresentagdo da marca podem ser alterados no momento de

preenchimento do formulario eletrénico.

Os dados relativos ao procurador, se for o caso, reproduzem as informacGes cadastradas pelo préprio

advogado/agente da propriedade industrial para sua identificagdo no momento de emissdo da GRU. Assim, caso o
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acesso ao formulario eletrénico seja realizado pelo procurador, o formuldrio tera 2 (duas) informacdes basicas: um
campo referente aos dados do requerente e outro relacionado aos dados do procurador. Ha casos em que o
procurador é cadastrado em um escritdrio de propriedade industrial, que também aparece no formulario

eletronico.

Para os requerentes que nao possuem representante legal, a sessao Dados Gerais figura de forma mais

simplificada, sem os campos do procurador e do escritdrio.

Os dados de apresentac¢do e natureza da marca sdo carregados automaticamente com as informacgdes fornecidas
na GRU. O requerente deve observar se existe alguma inconsisténcia nesses dados e, caso exista, 0s campos podem
ser atualizados. Para isso, o requerente deve clicar no icone Alterar. Se o requerente alterar um desses dados,
todas as informacdes preenchidas no formuldrio até entdo serdo apagadas. Nesses casos, basta preencher
novamente os campos necessarios. Orienta¢des adicionais sobre a natureza e a apresenta¢do da marca podem ser

obtidas na secdo 2. O que é marca.

Instruc¢des para preenchimento de campos

Elemento nominativo da marca:

O usudrio deve preencher o elemento nominativo da marca, caso sua apresentacdo seja nominativa ou mista,

conforme figura a seguir.

Dados da Marca

Apresentagao da Marca: Mista
Natureza da Marca: Servico

Alterar

Elemento Nominativo da Marca:
Marca possui elementos em idioma estrangeiro.

Imagem Digital da Marca: " Adicionar

Caso a marca seja tridimensional e ndo existam elementos nominativos a serem informados, o preenchimento
deste campo ndo é obrigatdrio. Se a marca contiver algum elemento em idioma estrangeiro, ele deve ter sua
traducdo indicada pelo usudrio. Para os casos em que a marca for mista ou tridimensional, o elemento nominativo

da marca deve corresponder exatamente ao texto constante da figura enviada.

Havendo divergéncia entre o elemento nominativo constante da imagem da marca e o declarado pelo usuario,
prevalecerd o que consta na imagem. A Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indica¢cdes Geograficas pode
efetuar correcdes necessdrias para que o pedido seja publicado sem divergéncias. Caso o requerente apresente
imagem da marca cuja apresentacdo seja divergente da descrita no formulario eletrénico, a corregdo da

apresentacao sera efetuada, sempre prevalecendo o que consta na imagem da marca.

A marca constante na imagem apresentada nao podera sofrer alteracdes apds seu depdsito, ainda que o pedido
seja alvo de exigéncia formal acerca de legibilidade, ou por qualquer outro motivo que enseje a apresentagao de

uma nova imagem. A marca deve sempre corresponder ao sinal inicialmente depositado.
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Todavia, ha algumas circunstancias especificas em que se permite modificar o sinal originalmente protocolado:

e Erros de digitagdo da marca nominativa;
e Divergéncia entre a imagem da marca e a declaracdo do elemento nominativo;

e Presenca de simbolos de marca registrada (® e ™).

No que se refere aos erros de digitacdo por parte do requerente, so serd efetuada alteracao no sinal originalmente
reivindicado se restar caracterizado o erro e a intengdo de registro do sinal correto. A solicitacdo de corregao deve
ser feita pelo interessado por meio de peticdo de Correcdo de dados no processo devido a falha do interessado,

cédigo de servico 378 da Tabela de Retribuicdes.

Vale observar que a caracterizacdo do equivoco na digitacdo ou preenchimento deverd ser feita com auxilio de
documentos, como os comprobatdrios de prioridade unionista ou prova de uso anterior da marca, ou mesmo um

registro anterior contendo o elemento nominativo pretendido.
Imagem digital da marca:

Sempre que a marca for figurativa, mista ou tridimensional, o usudrio deverd anexar obrigatoriamente o
documento contendo a imagem digital da marca, por meio do botdo Adicionar. A qualquer momento, antes do
envio do formulario, o usuario podera remover a imagem apresentada e anexar outra. Para isso, devera clicar no

icone correspondente a exclusao.
Vale lembrar que, sem a imagem digital, o envio do formulario eletrénico do pedido de registro ndo é possivel.

O usudrio deve, obrigatoriamente, observar as especificacdes técnicas referentes a transmissao de imagens através

do formulario eletrdnico:

. JPG
Formato de arquivo valido

. 945 x 945 pixels (8 cm x 8 cm)
Tamanho minimo

5 . 300 dpis
Resolucao minima

2 MB
Tamanho maximo do arquivo

A imagem enviada deve corresponder efetivamente a marca pretendida e estar contida obrigatoriamente em uma

moldura de tamanho 8 cm x 8 cm.

Além das especificagdes acima descritas, o depositante deve observar:

a) Ao preparar o arquivo, o usudrio deve utilizar apenas uma Unica imagem referente ao sinal solicitado,

ndo sendo aceitos, portanto, arquivos que contenham duplicagdes ou variagdes da mesma figura, ou
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guaisquer outros elementos que venham a prejudicar a inteligibilidade daquilo que o usuario pretende
requerer como marca;

b) A imagem enviada deve atender ao requisito de nitidez necessario para a plena identificacdo dos
componentes figurativos da marca requerida, o que inclusive se aplica ao(s) elemento(s) nominativo(s)
da marca mista ou tridimensional, grafado(s) junto a imagem;

c) Caso o usudrio envie uma imagem colorida como forma de identificar a sua marca, ele deve estar
ciente de que essa opgao equivale a reivindicacdo de cores, o que integra, necessariamente, o registro
da marca solicitada na hipétese de a mesma vir a ser concedida. Neste caso, ndo é necessaria a
reivindicacdo de cores por meio de setas indicativas;

d) N3ao devem ser incluidos simbolos como ® e ™ na parte figurativa da marca uma vez que somente as ja
registradas podem utiliza-los;

e) Aimagem ndo deve conter rasuras;

f) A imagem deve conter apenas os elementos nominativos que o requerente deseja registrar como
marca. Elementos tais como pesos, medidas, enderecos, telefones, assinaturas e enderecos eletronicos
deverdo constar da imagem apenas se o requerente de fato quiser registra-los como marca, devendo,

para tanto, serem declarados no campo "Elemento nominativo da marca mista".

Imagem digital da marca tridimensional:

Se a forma de apresentacdo da marca solicitada for tridimensional, o usuario deve anexar a imagem digital da
marca contendo suas vistas (posterior, anterior, superior, inferior e laterais), bem como sua perspectiva, de modo a

permitir suficiente compreensdo do conjunto para cuja forma o requerente reivindica a prote¢cdo como marca.

O formulario eletronico possui campo especifico para anexar as vistas e perspectivas no formato JPG, andlogo aos
procedimentos para anexar a imagem digital da marca. No entanto, é facultado ao depositante anexar o
documento em PDF, através do campo Anexos. Neste caso ndo ha necessidade de utilizar o campo especifico

acima mencionado.

Destaca-se que as especificagdes técnicas acima descritas para o campo Imagem Digital da Marca aplicam-se ao

campo Vistas e Perspectivas.
Especificagao de produtos ou servigos:

A especificagdo de produtos ou servigos se refere a escolha dos produtos ou servigos que a marca visa assinalar.
Todos os produtos ou servigos escolhidos devem ser enquadrados em apenas uma classe. A escolha da classe que
identifica os produtos ou servicos, que realmente sdo fornecidos pelo requerente, é muito importante, pois a
classificagdo constitui um relevante instrumento administrativo, principalmente no que se refere a busca de
anterioridades. Vale observar que a Classificagdo Internacional de Produtos e Servigos e suas listas auxiliares

encontram-se disponiveis para download no portal do INPI.



15

Quando o formulario eletrénico de pedido de registro de marca for o gerado sob o cddigo 389 da Tabela de
Retribui¢cdes do INPI para marcas de produto, de servico ou coletivas, o usudrio devera selecionar, nesse campo,
uma Uunica classe e os itens da especificacdo nos quais se encontra(m) o(s) produto(s) ou servico(s) a ser(em)

assinalado(s) pela marca.

Ndo ha um limite de itens a serem especificados, porém todos os produtos ou servicos devem enquadrar-se em
uma mesma classe e se referir a atividade do requerente. A especificacdo solicitada ndo podera ser modificada
apds o ato do depdsito, exceto nos casos de restricdo solicitada pelo requerente/titular por meio de peticdo
especifica. Caso sejam selecionados produtos ou servicos em classes diferentes, o sistema armazenard apenas a

ultima classe selecionada.

Como forma de auxiliar o usuario na busca pela classe/especificagdo desejada, o formulario apresenta ferramentas
de pesquisa e selecdo de tais informagdes. Assim, o usuario pode efetuar a pesquisa em todas as classes, clicando
no botdo Exibir lista de classes ou pode efetuar a busca mediante o uso de palavras-chave, através do botdo

Pesquisa por palavra-chave.
Pesquisa pelo método “Exibir lista de classes”:

Escolhendo a opgdo Exibir lista de classes, sdo exibidas as listas das classes internacionais, contendo uma descrigao
sumarizada para cada classe. Caso, no momento de emissdo da GRU, o usudrio escolha depositar marca de
produto, sdo apenas disponibilizadas as classes de 1 a 34; caso opte por marca de servico, sdo disponibilizadas as
classes de 35 a 45. Se o pedido de registro refere-se a uma marca coletiva, sdo disponibilizadas as 45 classes

internacionais:

Busca de Especificacao de Produtos ou Senvicos

ESCO_'IG produtos ou WM;OS dentro de uma mesima classe, Caso sefa selecionado produtos ou SeMvigos

em classe diferentes o sistema armezanara apenas a (ittima classe selecionada.

1 - Substincias quimicas destinadas a inddstria, 35 cigncias, & fotografia, assimn como & agricultura, & horticultura e & sily

2 - Tintas, vernizes, |32a3; preservativos contra oxidagdo e contra deterioracho da madeira; matérias tintoriais; mordant

3 - Preparactes para branquear ¢ outras substdncias para uso em lavanderia; produtos para limpar, polir ¢ decapar; pro

. 4 - Graxas e Sleos industriais; lubnficantes; produtos para absorver, molhar e ligar pé; combustiveis {incluindo gasolina ¢

S - Preparacies farmacé@uticas e veterinarias; preparagdes higienicas para usc medicinal; substincias dietéticas adaptad
_ B - Metais comuns e suas ligas; materiais de metal para construg3o; construgdes transportaveis de metal; materiais de ni™=

7 - Mdquinas e ferramentas mecanicas; motores (excato para veiculos terrestres); a engates de maquinas e components
_J 8 - Ferramentas e instrumentos manuais (propulsdo muscular); cutelaria; armas brancas; aparslhos de barbear

9 - aAparelhos & instrumeantos cientificos, nduticos, geodésicos, fotograficos, cinematografices, dpticos, de pesagem, de m)
1 10 - Aparelhos e instrumentos cirdrgicos, médicos, odantolégicos e veterindrios, membros, olhos e dentes artificiais; arth

11 - Aparethos para iluminag3o,; aquecimento; produgio de vapor, cozinhar, refrigeracdo, secagem, yentilag3o, fornecirme

12 - Veleulos; aparelhos para locomaegdo por terra, ar ou dgua.

13 - Armas de fogo; muniches e projéteis; explosivos; fogos de artificia,

14 - Metais preciosos & suas ligas e produtos neszas matériaz ou folheados, nSo induidos em outras classes; jdias, bijute

15 - Instrumentos musicais.

| 16 - Papel, papeldo ¢ produtos feitos desses materiais e ndo incluidos em outras classes; matenal impresso; artigos par:

17 - Borracha, guta-percha, goma, amiantoe, mica & produtos feitos com estes matsriais e ndo incluidos em outras dasse

~. 18 - Couro e imitagdes de couros, produtos nessas mateérias nda incluidas em outras classes; peles de animais; malas e

19 - Materiais de construgdo {ndo metalicos); cancs rigidos ndo metdlicos para construgdo; asfalto, piche e betume; cons

—| 20 < Movers, espelhos, malduras; produtos {n3o incluidos em outras classes), de madeira, cortiga, junco, cana, vime, chil
21 - Utensllios e recipientes para a casa ou cozinha; pentes e esponjas; escovas (excato para pintura); materiais para fa ¥ |

| OK || Cancetar

O usuario deve clicar na descricdo sumarizada da classe desejada. No exemplo abaixo, o usuario clicou no texto
explicativo relativo a classe 15 e, a partir dele, foi dada a opcdo Pesquisar para efetuar a busca de um termo dentro

da classe e a opgao Listar Todas, para listar todos os itens relativos a essa classe:
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Busca de Especificagan de Produtos ou Servigos

4 - Graxas = dleos industriais; lubrificantes; produtos para absorver, molhar ¢ ligar pd; combustiveis (incluindo gasolina | «
_ 5 - Preparacies farmacéutcas e veterinarias; preparagies higiénicas para uso medicinal; substincias dietéticas adaptad
& - Metais comuns & suas ligas; ratenais de metal para construgSo; construgies transportavels de metal; matenais de n
7 = Maguinas e ferrarnentas meclnicas; motores (exceto para veiculos terrestres); » engates de méquinas & componente
. 8 - Ferramentas & instrumentos manuais (propulsdo muscular); cutelaria; armas brancas; aparelhos de barbear
2 - Aparelhos e instrumentos cientificos, nduticos, geodésicos, fotogréficos, cinematogréficos, dpticos, de pesagem, de m
10 - Aparelhos e instrumentos cirurgicos, meédicos, edentoldgicos # vetenndrios, membros, olthos e dentes artificiais; artiy
11 - Aparelhes para iluminagdo, aguecimento, producdo de vapor, cozinhar, refrigeragzo, secagem, ventilagio, fornecime
12 - Weiculos; aparelhos para locomogio por terra, ar ou 4gua.
2 13 - Armas de fogo; municBes e projéteis; sxplosivos; fogos de artificio.
14 - Metais preciosos = suas ligas e produtos nessas matérias ou folheados, ndo incluidos em outras classes; 10ias, bijute
15 - Instrumentas musicais,

m

‘Juscaroor‘Digne otermo. .. Pesquisar | CU Listar Todas

16 - Papel, papeldc e produtos fetos desses materiais e n3o incluidos em outras classes; material impresso; artigos paré
17 - Barrachs, guta-percha, goma, amianto, mica & produtos faitos com £stes materiais e ndo incluidos em outras classe

. 18 - Couro e imitacles de couros, produtos nessas matérias ndo incluldos em outras classes; peles de apimais; malas e
19 - Materiais de construgdo {ndo metalicos); canos rigidos ndo metalicos para construgdo; asfalto, piche e betume; cons
20 - Mbveis, espethos, molduras; produtos (ndo incluidos em outras classes), de madeira, cortiga, Junco, eana, vime, chil
= 21 - Utensilios e recipientes para a casa ou cozinha; pentes e esponjas; escovas (excete para pintura); materiais para fa
22 - Cordas, fios, rades, tendas, toldos, oleados, velas, sacos, sacolas (ndo incluidos em outras classes); matérias de en
23 - Fios para uso téxtil,
24 - Tecidos e produtos téxters, n3o incluidos em outras classes; coberturas de cama e mesa,

25 - \Machidrin ralradnc s rhanalaria

OK Cancelar

Optando por efetuar a busca de um termo escolhido dentro da classe, o sistema a realiza apenas na classe

selecionada.

O usuario também pode optar por listar todos os itens da classe escolhida. Neste caso, é apresentada uma lista de
todos os produtos ou servicos relativos aquela classe. O usudrio pode selecionar, um a um, todos aqueles produtos

que aquela marca visa proteger.

Destaca-se que devem ser escolhidos produtos ou servigcos dentro de uma mesma classe. Quando sao selecionados

produtos ou servicos em classes diferentes o sistema armazena apenas a ultima classe selecionada.

Selecionada a especificagao de produtos ou servigos que a marca visa assinalar, o usuario deve clicar no botdo OK,

confirmando os produtos ou servicos escolhidos e salvando-os no formulario eletrénico.

A partir do momento em que a especificacdo de produtos ou servicos consta no formuldrio, todas as buscas estdo
limitadas a classe escolhida. Para realizar a busca em todo o classificador é necessario clicar no botdo Limpar,
eliminando tudo o que foi anteriormente selecionado. Itens podem ser excluidos, individualmente, clicando no

icone relativo a exclusdo, a direita de cada item selecionado.
Pesquisa pelo método "Pesquisar por palavra-chave":

Escolhendo a opgdo Pesquisar por palavra-chave o usuario pode obter produtos ou servigos em classes diferentes

como resultado de sua pesquisa.

e (Caso, no momento de emissdo da GRU, o usuario tenha escolhido depositar marca de produto, a busca por
palavra-chave trara elementos encontrados nas classes 1 a 34;
e Caso tenha optado por marca de servico, a busca por palavra-chave conterd elementos encontrados

apenas nas classes 35 a 45;
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e Se o pedido de registro for referente a uma marca coletiva, a busca por palavra-chave contera elementos

encontrados em todo o classificador.

No exemplo abaixo, a palavra "casa" foi pesquisada em um pedido de registro de marca relativo a produto. Note

que a busca é feita por radical, trazendo também a palavra "casaco".

Busca de Especificacao de Produtos ou Servicos par Palavra-chave
Digite o termo para busca: casd Pesquisar

[I6-casa transportavel de metal

[[]6 - Niimeros de metal para casas, nao luminosos

[716 - casa pré-fabricada de metal

711 - Luminosos (Nimeros de casas -)

[T111 - Mameros de casa, luminosos

[119-casa transportavel, exceto de metal

[J19.casa pré-fabricada, exceto de metal

[[]20- casas (Nimeros de -), ndo luminosos e nio metalicos
[Cl20-casa {exceto gaiola) para animal domeéstico

[25. casaco para operador

[[]25 - casacos [vestuario]

[C2s- Lenco de lapela [parte anterior e superior de um casaco voltada para fora]
[[128 - casas de bonecas

OK | Cancelar ‘

O usuario deve escolher os produtos ou servicos de uma mesma classe de Nice e clicar no botdao OK, confirmando

os produtos ou servicos escolhidos e consequentemente salvando-os no formulario eletrénico.

A partir do momento em que a especificagdo de produtos ou servigos consta no formuldrio, todas as buscas estdo
limitadas a classe escolhida. Para realizar busca em todo o classificador é necessario clicar no botdo Limpar

eliminando tudo o que foi anteriormente selecionado.

Vale lembrar que o uso de termos pré-aprovados constante de Classificacdo Internacional de Nice e das listas
auxiliares disponibilizados pelo INPI dispensara o pedido de andlise da adequacdo da especificacdo, tornando seu
processamento potencialmente mais rapido. O emprego de expressdes que ndo constem do rol de termos pré-
aprovados é permitido apenas em formuldarios de pedido de registro em papel ou nos formularios eletrénicos de

pedido de registro com especificacdo livre.
Pedido eletrénico com especificagao de livre preenchimento

O servico de pedido de registro de marca eletronico com especificagdo livre encontra-se sob o cddigo 394 da
Tabela de Retribuicdes do INPI. Esse servico sé é aplicavel as marcas de produto, de servico e coletivas. Caso o
usudrio opte por esse servigo, serao fornecidos no formulario eletronico um campo para o preenchimento com o
numero da classe e outro campo para o preenchimento da especificagao livre, como demonstrado no exemplo a

seguir:
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Especificagao de produtos e servicos - Livre preenchimento

Classe:| Selecione ¥

Especificagdo:

Embora o campo da especificacdo seja de livre preenchimento, a fim de se evitar incorre¢cdes na especificacao de
produtos ou servicos, os usudrios devem se orientar pelas tabelas de classificacdo disponiveis no portal do INPI,

buscando analogias para o melhor enquadramento dos produtos ou servicos.

Conforme disposto no art. 22, paragrafo Unico, da Resolu¢do n? 127/14, de 06/03/2014, eventuais anexos
contendo especificacdo ndo serdo aceitos pelo INPI, devendo toda especificacao livre ser aposta apenas no campo
especifico do formuldrio de pedido de registro de marca com especificacao livre ou apresentada em requerimentos

em papel.

Caso o requerente tenha recolhido a retribuicdo para o servigo 389, ndo serd possivel altera-lo para o servico 394.
Nessa hipotese, se o requerente deseja apresentar uma especificacdo de livre preenchimento, aproveitando a GRU

paga, deverd complementar o valor do servico 389 e apresentar o requerimento em papel.

Vale lembrar que ndo existe a possibilidade de emitir GRU referente ao servico 394 para depdsito de marca de
certificagdo. Em tais casos, o cddigo a ser utilizado é o 389, que ja possui campo para livre preenchimento da

especificacdo.
Marcas de servigo e certificagdo:

Caso a marca depositada seja de servigo, o usudrio pode utilizar a mesma ferramenta, empregando a mesma
sistematica de pesquisa apresentada nos exemplos acima. A Unica diferencga se refere ao fato de que, neste caso,
ele tem opgdo de indicar se, além do servi¢o propriamente dito, ele também presta consultoria, assessoria ou

informagdo relativa ao servigo selecionado.

N

O usudrio deve marcar a correta opgao correspondente a efetiva especificagdo do servico por ele exercido.
Portanto, se o usuario presta apenas o servigo propriamente dito, deve marcar somente o item em questao, sem
selecionar as op¢des consultoria, assessoria ou informagao; por outro lado, ele pode também, conforme o caso,
marcar alguma ou todas as opg¢des anteriores (consultoria, assessoria ou informacdo), sempre em funcdo da sua

efetiva atividade.

No caso da marca de certificacdo, os produtos e/ou servicos a serem certificados devem ser informados em campo
especifico. Cumpre esclarecer que, para efeitos de classificacdo, o servico de certificacdo é automaticamente

enquadrado na Classe 42.

Produtos e servigcos nao encontrados:
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As tabelas relativas a classificacdo de produtos e servicos de Nice e suas listas auxiliares sdo relativamente
extensas, embora ndo sejam exaustivas. Existe uma grande possibilidade de que o usudrio encontre nas listas de
classificacdo um exemplo do seu produto ou servico. No entanto, na hipétese de o produto ou servico ndo constar
de maneira literal nas tabelas do formulario, aconselha-se que o enquadramento seja feito por analogia aos
produtos e servicos ja listados na Classificacdo de Nice ou na Lista Auxiliar. Essa analogia deve ser feita de forma

que o item selecionado espelhe o mais fielmente o produto ou servi¢o desejado.

Caso ndo seja encontrada a classe correta apds a pesquisa cuidadosa nas listas de classificacdo, o usudrio pode
submeter uma consulta paga a Comissado de Classificacdo de Produtos e Servicos, conforme descrito no item 10.1.1

Consulta a Comissao de Classificagao de Produtos e Servicos.

Declaracgao de atividade

Em cumprimento ao artigo 128 da Lei da Propriedade Industrial, € necessario que, no caso das pessoas de direito
privado solicitando marca de produto ou servico, seja declarado, sob as penas da lei, o exercicio efetivo e licito da
atividade do requerente a época do depdsito, de modo direto ou por meio de empresas controladas direta ou

indiretamente.

Quando a marca for de certificagcdo, é necessario que o requerente ndo possua interesse comercial ou industrial
direto nos produtos/servicos reivindicados. J& nos casos de marca de natureza coletiva, é necessario que o

requerente seja representativo de uma coletividade.
Observagao:

Os documentos que contém as informacdes relativas a atividade do requerente, tais como contrato social, atas de
constituicdo da empresa ou objeto social da firma, ainda que eventualmente ndo anexados no ato do envio do
pedido de registro, deverdo ser guardados pelo usudrio, pois o INPI podera, a qualquer momento, formular

exigéncia relativa a sua apresentacgao.

Reivindicac¢do da prioridade unionista
A reivindicagdo de prioridade unionista, descrita no item 2.4.1 Territorialidade, é um expediente previsto na

Convencgdo da Unido de Paris (CUP), também contemplado pela Lei da Propriedade Industrial, em seu art. 127.

A reivindica¢do da prioridade unionista deve ser feita no ato do depdsito, clicando na quadricula especifica. Em
seguida, devem ser preenchidos os campos relativos a data e ao nimero do depdsito ou registro referente a marca
em questdo, assim como o campo referente ao pais ou a organizagdo onde a marca se encontra depositada.
Convém observar que a declaragdo da prioridade unionista deverd conter, pelo menos, o pais e a data de depdsito

do pedido ou registro, conforme estabelecido no item D do art. 42 da Convencdo da Unido de Paris (CUP).

Vale notar que, caso o usudrio queira reivindicar mais de uma prioridade, ele pode fazé-lo mediante o

preenchimento dos respectivos campos e clicando em Adicionar.

Informacgdes adicionais sobre os documentos comprobatdrios da prioridade unionista podem ser obtidas no item

3.8.3 Documentos relativos a reivindicagdo de prioridade unionista.
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Classificacao de elementos figurativos

Para os casos em que a forma de apresentagdo da marca for mista, figurativa ou tridimensional, faz-se necessario
classificar seus elementos figurativos. Isto se deve principalmente ao fato de que, no momento do exame de
registrabilidade, a busca figurativa deve se pautar em determinados critérios previamente estabelecidos para
facilitar as sistematicas de busca em grandes bancos de dados como o do INPI. Esses critérios preestabelecidos

encontram respaldo na Classificagdo Internacional de Elementos Figurativos.

Como forma de auxiliar o usuario na busca pela classificagdo que melhor corresponde ao elemento figurativo
objeto do pedido, o formuldrio apresenta ferramentas de pesquisa e selecdo de tais informagdes. Assim,
semelhante ao que ocorre na sele¢do de especificacdo de produtos ou servigos, o usuario pode efetuar a pesquisa
em todas as classes, clicando no botdao “Exibir lista de classes”, ou, mediante o uso de palavras-chave, através do

botdo “Pesquisa por palavra-chave”.

Pesquisa pelo método “Exibir lista de classes”:

Escolhida a opgao Exibir lista de classes, serd exibida a lista de todas as categorias, contendo uma descri¢ao

sumarizada para cada uma. Ao clicar em uma destas categorias, serdo abertas as divisées:

Busca de Classificagio Internacional de Elemenios Figurativos

1 - Corpos celestes, fendmencs naturais, mapas geoardficos Seres humanos
2 - Seres humanos

2.1 - HOMENS

MULHERES

CRIANCAS

GRUPOS MISTOS; CENAS

2.9 - PARTES DO CORPO HUMANQ, ESQUELETOS, CRANIOS

|
o
<7

[ Y

3 -~ Arimmals B
4 - Seres sobrenaturais, fabuloses, fantasticos ou ndo identificdvels

5 - Piantas

6 - Paisagens

7 - Construgdes, supories de cartazes, portavels ou barreiras

G - Produtos alimenticios

2 - Téxteis, roupas, arigos ou 3cessdrios de costura; chapéus, calgados

10 - Tabacos, artigos para fumantes, fdsforos, artigos para viagem, ventarolas, artigos de toalete

11 - Utensllios domeésticos

12 - Mobiliario, instalaveis santarias

13 - Huminacdo, vélvulas de radio, equipamento de aquecimente, culindria ou refrigeracdo, maquinas de lavar & equipan
14 - Ferragens, farrameantas, escadas

15 - Maquinaria, motores, engenhos

16 - Telecomunicagies, gravacdo ou reprodugdo de som, computadores, fotografia, cinematografia, Otica

17 - Instrumentos de relojoaria, jéias, pesos & medidas

18 - Transporte, equipamento para animais ~

Ok | Cancelar

O usudrio deverad refinar a sua classificacdo, clicando em cima do item desejado e escolhendo as op¢des que mais

se adequam ao elemento figurativo de sua marca.

O procedimento acima pode ser executado para cada um dos elementos figurativos que compde a imagem,

lembrando que poderdo ser selecionadas até 5 (cinco) classificagdes.
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Selecionada a classificagdo de elementos figurativos que melhor corresponde ao elemento figurativo da marca
pretendida, o usuario deve clicar no botdo OK, confirmando que sdo estas as classificagdes escolhidas, salvando-as

consequentemente no formuldrio eletronico.
Pesquisa pelo método “Pesquisa por palavra-chave”:

Escolhendo a opcgdao “Pesquisar por palavra-chave” o usuario terd, como resultado de sua pesquisa, a descricdo
sumarizada de categorias diferentes, o que ndo ocorre quando opta pela exibicdo de todos os itens de uma mesma

categoria.

I”

No exemplo abaixo, a palavra “sol” foi o argumento da busca. Note que sdo listados itens das categorias 1, 4, 15 e

23, dentre outras. O resultado da pesquisa denota que a mesma é feita por radical, trazendo palavras como

n u

“isolados”, “gasolina” e “sélidos”.

| Busca de Classificagao Intemacional de Elementos Figurativas por Palavra-chave

'Digite o termo para busca: sl Pesquisar
| H& um limita de 5 {cinco) classificacdes para cada pedido de registro de marca.

Escolha Codigo Descrigdo
M 134 Sol nascents ou poente
O 32 Outras represantacies do sol
0 14711 | paises isolados g

Figuras ou solidos geomeétricos personificados, cornbinagdes de figuras ou de solidos geomatricos
representando uma personagem

Figuras ou solidos geomeétricos ou combinagdes de figuras ou de solidos geomeétricos representando um
animal

15123 | Bombas de gasolina

17117 | Reldgios de sol

20515 | Etiquetas soltas

scudos com representagdo de figuras ou solidos geomeétnicos, linhas, faizas ou divisdes
261525 | Outros sdlidos geométricos

136 Sol com paisagens

137 Sol com seres humanos ou partes do corpo humano

008000800080

138 Sol com animais

5]
k)

el cous alssh

OK Cancelar

Selecionada a classificagdo de elementos figurativos que melhor corresponde ao elemento figurativo da marca
pretendida, o usudrio deve clicar no botao OK, confirmando que sdo estas as classificagdes escolhidas, salvando-as

consequentemente no formulario eletrdnico.

O usuario pode remover as classificagdes a qualquer momento antes do envio do formulario, clicando no icone que

consta ao lado direito de cada uma.

Destaca-se que a lista contendo todas as categorias, divisdes e se¢des da Classificacdo de Viena esta disponivel para

download no portal do INPI.

Anexos
De acordo com a especificidade de cada pedido de registro ou peticdo, o formulario eletrénico correspondente

deve conter anexos, que podem ser obrigatdrios ou facultativos, conforme o caso. Os quadros explicativos com a
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descrigdao dos anexos obrigatérios nas peti¢des eletronicas podem ser conferidos no item 3.7 Quadros explicativos
referentes as petigbes. OrientagGes especificas quanto ao contetido dos anexos mais comuns constam no item 3.8
Orientagdes adicionais quanto aos anexos. Vale lembrar que, no caso de peticionamento eletronico, a auséncia de

anexos obrigatérios impede que o usuario prossiga no preenchimento e envio do formulario.

O usuario deve: (a) escolher o tipo de anexo que deseja inserir, (b) clicar no botdo Adicionar e, em seguida, (c)
selecionar, no seu computador, o arquivo em formato PDF que deseja anexar no formulario eletrénico. Apds estes
trés passos, o anexo fard parte do formulario eletrénico, assim como o nome original do arquivo (o titulo do

arquivo gravado no computador) para conferéncia do depositante.

Anexos nao pré-definidos podem também ser adicionados através do campo Outros. O usuario deve (a) descrever
o anexo informando nome que reproduza, o mais fielmente possivel, o seu conteudo; (b) clicar no botdo Adicionar
e, em seguida, (c) selecionar, no seu computador, o arquivo em formato PDF que deseja anexar ao formulario

eletronico.

O usuario pode remover os anexos a qualguer momento antes do envio do formulario, clicando no icone que

consta ao lado direito de cada um.

Todos os documentos anexados aos formularios eletrénicos de pedido de registro ou peticdo devem ser enviados
ao INPI como documentos digitais ou digitalizados. Assim, para todos os efeitos desse manual, o termo
documento, quando referente ao envio de anexos, significa o conjunto de textos e/ou imagens enviados sob forma
de arquivo eletronico. Seja através da digitalizacdo de conteudos originalmente em meio fisico, seja por meio da

cOpia de arquivo existente exclusivamente em meio digital.

Por medida de seguranga, o usuario deve utilizar o formato PDF para documentos de texto. Para a leitura de
arquivos PDF é necessdrio ter instalado o software Acrobat Reader, que é gratuito e pode ser baixado na Internet.
A extensdo PDF constitui em uma medida de seguranca para o usuario e para o INPI, visando impedir a edi¢cdo ndo

autorizada.

O arquivo de texto pode ser convertido para PDF utilizando-se o OpenOffice.Texto (Software Livre - gratuito); o

Microsoft Word (2007 em diante) ou o Acrobat Writer.

O usuario deve, obrigatoriamente, observar as especificagdes técnicas referentes a transmissao de documentos de

texto através do formuldrio eletrdénico:

PDF
Formato de
arquivo
o 2 MB
Tamanho maximo

No caso de documentos de texto que precisem ser impressos para autenticacdo e depois ter suas paginas

digitalizadas, ou ainda no caso de envio de cépia de documentos ja impressos, recomenda-se que:



23

a) As paginas sejam digitalizadas em preto e branco, como uma imagem TIF, no tamanho original e com
resolucao de 200 a 300 DPI;

b) Apés a digitalizagdo de todas as paginas do documento, estas devem ser colocadas em um documento
do editor de texto Word ou do Open Office para, entdo, serem convertidas em arquivo PDF. O arquivo,
ainda que contenha diversas imagens, tera seu tamanho comprimido, o que facilitard sua transmissao;

c¢) Documentos com tamanho superior a 2 MB podem ser fracionados de forma a serem enviados
inteiramente. (Exemplo: Contrato Social — Parte 1; Contrato Social — Parte 2; Contrato Social — Parte 3);

d) Recomenda-se muito cuidado na hora de selecionar e enviar um documento anexado. Deve-se conferir
se o documento descrito é o que de fato estd sendo enviado. Este procedimento é de inteira
responsabilidade do requerente;

e) Por fim, convém verificar a integridade dos arquivos enviados, assim como sua extensdo. Quanto maior
for a atengdo com os arquivos enviados como anexo, menor serd a chance do pedido de registro ou

peticdo sofrer algum tipo de exigéncia formal ou de conformidade.

3.5.3 Observagoes especificas para o formulario eletronico de peticao

Por definicdo, peticdo é um instrumento administrativo relativo a apresentacdo de exposi¢cdes escritas para a
defesa de um direito, bem com instrumento para a solicitacdo de servicos ao INPI. No caso da Diretoria de Marcas,
Desenhos Industriais e Indicacbes Geograficas, uma peticdo serve para encaminhar alguma informacdo e/ou

solicitacdo relativa a algum pedido ou registro de marca, ou ainda a algum servico avulso prestado pela Diretoria.

O formulario eletronico de peticdo de marca reproduzird ndo apenas as informacdes referentes ao requerente e a
seu procurador (caso haja), como também os principais dados concernentes ao servigco solicitado, tais como
descricao da peti¢do, n? do processo vinculado ao ato e diversos outros dados varidveis de acordo com a natureza
do servico demandado. Sendo assim, tais informag¢des ndo poderdo ser alteradas, visto que sdo fornecidas no

ambiente de emissdo da Guia de Recolhimento.

No preenchimento do formuldrio, e de acordo com a especificidade de cada servigo pretendido, novas informacgdes
serao solicitadas ao usudrio, de maneira que peticGes também se configuram em documentos de natureza tdo

dindmica quanto a do pedido de registro.

Para acessar o formulario eletronico de peticdo de marca, o usudrio devera adotar os mesmos procedimentos

adotados para o pedido, procedimentos descritos no item 3.5.1 Acesso ao formulario eletrénico.

O preenchimento do formuldrio eletrénico de peticdo também obedece aos mesmos principios que nortearam a
construcdo do formulario eletrénico de pedido de registro. Todavia, muito embora ndo seja reproduzida nesse
manual a totalidade dos formularios de peticdo - até porque seu preenchimento é autoexplicativo — quadros
explicativos serdo apresentados, estabelecendo os principais procedimentos, bem como orienta¢des de carater

mais especifico, no que tange ao correto envio das informacgdes através da peticao selecionada.

Peculiaridades de alguns tipos de peticao
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Para cada tipo de peticdo podera existir um campo especifico que a diferencia das demais. Abaixo listamos os tipos

de peticdo contendo algumas de suas especificidades:

Tipo de Peticao

Especificidades

338 - Cumprimento de Exigéncia
decorrente de Exame Formal em
Pedido de Registro

Esta peticdo conterd campo, ndo obrigatério, para anexar a Imagem Digital da
Marca, caso a mesma tenha sido alvo de exigéncia.

347 - Certidao de busca de marca
por titular

No formulario constara campo especifico para o usuario informar se a busca
sera por Nome/Razio Social ou por CPF/CNP]J. O parametro da busca também
devera ser informado.

377 - Certidao de busca de marca
por classe de produto ou servico

Neste formulario o usudrio devera anexar a Imagem Digital ou preencher o
elemento nominativo da marca que sera alvo da certiddo de busca. A classe para
a qual serd efetuada a consulta também devera ser obrigatoriamente informada.

340 - Cumprimento de exigéncia

Esta peticdo conterd campo, ndo obrigatério, para anexar a Imagem Digital da
Marca, caso a mesma tenha sido alvo de exigéncia.

348 - Anotacdo de alteracao de
Nome, Sede ou Endereco

Neste formulario, o usuario devera informar os dados a serem atualizados no
Banco de Dados de Marcas. As informagdes que nio serdo atualizadas sdo
isentas de preenchimento.

349 - Anotacdo de Transferéncia de
Titularidade

Ao emitir uma GRU (Guia de Recolhimento da Unido) para este servigo, o
usudrio deverd informar um pedido/registro dentre aqueles que serdo
transferidos, bem como a quantidade total de processos, do mesmo titular,
envolvidos na operagdo. Mediante a quantidade de pedidos/registros a serem
transferidos, informados no ato de emissio da GRU, o formulario eletronico de
peticdo correspondente trara exatamente a mesma quantidade de campos,
permitindo ao usudario informar a numeracgédo dos processos envolvidos no
servigo. No formulario, sera efetuada uma validagdo no Banco de Dados para
averiguar a real existéncia dos pedidos/registros informados.

Declaracio de atividade: vale ressaltar que no caso de pedidos ainda
pendentes de exame de mérito objeto de transferéncia, o cessionario nio esta
dispensado de fornecer esclarecimentos quanto a atividade do depositante da
marca, assim como de cumprir outras exigéncias que se apliquem ao pedido de
registro de marca em questdo.

Observagdo:

A maioria das petigOes possui o campo “Texto da Peticdo” que é de livre preenchimento e disponibiliza 2.500

caracteres para a utilizacdo do usudrio. Nele, o usuario pode apresentar suas alegag¢Ges ou esclarecimentos, caso o

numero de caracteres seja suficiente.

3.5.4 Envio do formulario eletronico

Para finalizar o preenchimento do formulario eletrénico de pedido de registro ou de peticdo, o usudrio deve,

obrigatoriamente, declarar a veracidade das informacGes prestadas, sob pena de o mesmo ndo ser enviado:

Declaracdo

Declaro, sob as penas da lei, que todas as informagdes prestadas neste formulario s3o verdadeiras,

Apds assinalar a declaracdo anterior, serdo apresentadas, ao final do formulario, 3 (trés) opc¢des, a saber: Voltar,

Terminar outra hora e Avangar:




b)
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Voltar: o usudrio retorna para a tela inicial, na qual deve inserir novamente a GRU para reabrir o
formulario. As informacgdes preenchidas até entdo sdo gravadas;

Terminar outra hora: é efetuado automaticamente o logout do sistema. As informacdes preenchidas
ficam gravadas para posterior envio do formulario, sendo sua recuperacao feita por meio do login,
senha e numero da GRU.

Avangar: o sistema faz uma verificacdo, visando identificar se as informagGes indispensaveis foram
preenchidas e se os anexos obrigatdrios foram inseridos no formulario. Caso falte alguma informacdo o
sistema sinaliza ao usuario. Se as informacgGes basicas estiverem preenchidas o sistema apresenta uma

prévia do formuldrio, a fim de que o mesmo seja validado, pelo usudrio, antes do envio.

Abaixo da prévia do formulario, constam as op¢Ges Voltar, Terminar outra hora e Protocolar.

a)

b)

Voltar: o usuario retorna para a tela anterior.

Terminar outra hora: é efetuado automaticamente o logout do sistema. As informacdes preenchidas
ficam gravadas para posterior envio do formulario, sendo sua recuperacao feita por meio do login,
senha e numero da GRU.
Protocolar: significa que a Guia de Recolhimento ja foi paga, que o usudrio concorda com a visualizacdo
prévia e vai efetivamente apresentar o seu pedido ou peticdo de marca. Tendo selecionado a opcao
Protocolar, abrird a caixa abaixo, alertando ao usudrio sobre todas as questdes relativas a emissdo da
Guia de Recolhimento e ao pagamento, descritas nos itens 3.3 Emissao da GRU e 3.4 Pagamento da
GRU.

Confirmar Solicitagao?

Antes de Inalizar o Seu pedido/pencan, tratando-se de Servigo pago, Cerimgue-se de gue o pagamento ja
foi realizado. Caso esteja protocolando seu pedidofpeticéo em finais de semana, feriados ou fora do

horério de expediente bancério, envie cdpia digtalizada do comprovante de pagamento do servigo junto a
este formulério.

~

A aceitagiao do pedido/peti¢gio esta condicionada a confirmacio do pagamento da respectiva
GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o) até a data deste protocolo, sob pena do pedido vir a ser
considerado inexistente e a peti¢io nio ser conhecida.

Centifique-se de que a GRU, objeto deste pedidoipeticdo foi paga. Caso tenha ocorrido pagamento de
yalor adicional, decorrente de alteragdes na tabela de retribuigdes, certifique-se também de ter anexado o
comprovante de pagamento da complementag&o. O INPI ndo se responsabilizara por erros na selegéo dos
servigos, utilizagdo de GRU sem pagamento ouw pelo uso indevido do sistema e-INPI por mé compreenséo
ou inabilidade do usuério.

Deseja realmente finalizar ? S

B

e e s -

Selecionando a op¢do Nao o usudrio retornard para a visualizagdo prévia e pode clicar em Voltar para reeditar o

formulario. Selecionando Sim, o formuldrio é enviado e emite o recibo de envio, ndo sendo mais possivel alterar as

informacdes inseridas. A tela a seguir mostra o efetivo envio do formuldrio eletronico:
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Certificad
O Bigital

~——

Numero do Padido: 905873475 Cligue Agul! Para receber ssu
l—l Formulario Elelrénico

Numero do seu Protocofo: 850130025337 < - Protocolado

Lata do Protocolo: 15022013

Horério do Protocolo: 114528

Obrigado por acessar o e-MARCAS,

A parir de sgora. o ndmeo acima dentificard o seu padido junte 30 KPL Conludo. a aceitagdo de pecido esta condcionada & cenfimagde do
Fagamanio d3 eespectas GRU (Guia de Recolhimento da Unids) s devera t=r sido efetuado previamente 20 2nvia dests ormulais el=tnico. bem
como ae cumprimentd saticfatono do aventual exigbnziz fermal, (revista no at 157 da Lei da Proprisdacio Industnal - LPIL le: n© 2279 do 14 de
maic d= 1998 em ai¢ cinco dias contades deo primero cia utl apos & publizaz3s da refenda exigéncia na RP! (disponivel em formato .pdf no
poital v inpi.gor.in). seb pena do presente pedido vire s consideiedo inexistente

Apos ervier o TorredZne eletidnico de pedido d2 =2giston de macz. o mi2smn serd sebm=tido 4 exame onal e 03a haverdo n=voma exigdneia

foimal, sera pubiicada na Rovista Elotréreca da Fropaedade industnal (RP1) para quo torcoirgs poseam corira olo £0 9pd:. respaitado o prazo do b0
cias o conter da refenda publicacde
Mo deixe de acompanhar ¢ andamento do ssu processo, ecessando semanalmente a RPI

=« Voltar ao Inicio

Foram geradas informagdes essenciais sobre o depésito eletronico:

a) Numero do pedido: nimero de nove digitos que identifica o pedido de registro junto ao INPl. Munido
desse nimero, o usuario deve acompanhar o andamento do seu processo através da RPI (em formato
PDF) disponivel no portal do INPI, para acompanhar a publicacdo do pedido, bem como a possibilidade
de uma eventual exigéncia formal, cujo prazo de cumprimento é de cinco dias da data da publicacdo na
RPI sob pena de o pedido ser considerado inexistente. No caso de peti¢des, este é apenas o numero do
pedido ou do registro ao qual a peticao se refere. Informacdes adicionais sobre o acompanhamento do
pedido podem ser obtidas na se¢do 3.11 Acompanhamento de processos.

b) Numero do seu protocolo: nimero, destacado em verde, que é essencial para o acompanhamento do
andamento das peti¢cdes apresentadas. Com esse nimero, é possivel acompanhar o andamento de sua
peticdo através da RPI (em formato PDF), disponivel no portal do INPI, inclusive com relagdo a eventual
exigéncia de conformidade. No caso de depdsito de pedido de registro de marca, este é apenas um
numero de controle num universo geral de pedidos e peticdes. O acompanhamento do depdsito do
pedido deve ser efetuado pelo nimero de pedido, de nove digitos.

c) Data e hordrio do protocolo: constituem a data e hora em que o sistema do INPI recebe o seu pedido
ou peticdo. Em caso de pedido de registro de marca, cabe observar que a data de envio do pedido serd
a chamada data de prioridade. A prioridade é importante ja que todo o exame de marcas leva em

conta a existéncia de pedidos anteriores.

3.5.5 Recibo de envio do formulario eletrénico
O usuario tem acesso ao recibo do pedido de registro de marca ou da peti¢cdo na tela de confirmacgéo do protocolo,

clicando no botao em destaque abaixo:
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Formulario Elelronico
Protocclado

. Cligue Agul! Para receber seu

O recibo do pedido de registro ou da peticdo é emitido em PDF, que deve ser impresso ou salvo no computador do
usuario. Vale lembrar que o nimero do pedido/protocolo é fundamental para acompanhar do andamento do

processo na Revista da Propriedade Industrial.
O recibo contém importantes informagdes a serem observadas pelo usuario:

a) Os dados preenchidos no formulario eletrénico juntamente com a documentagdo anexada passam a
compor um unico arquivo em PDF que ndo pode ser alterado, conferindo total seguranga aos usuarios
do sistema. As paginas sao numeradas, contabilizado as paginas do formulario e também as paginas
relativas aos anexos;

b) No arquivo em formato PDF, ao clicar no icone, é disponibilizado ao usuario o menu de acesso rapido
aos seus documentos. Nesse menu, é exibido um indice, contendo os titulos de anexos, definidos pelo
préprio usudrio no preenchimento do formuldrio eletrénico, conforme modelo a seguir. E de grande

importancia que o usudrio nomeie atentamente os arquivos que serdo anexados.

Segunda via do recibo de envio de formulario eletronico
Apds enviar o formulario eletronico de pedido de registro de marca ou peticdo, o usuario pode obter a 22 via do
recibo do envio do pedido de registro. Para tanto, depois de autenticado pelo sistema, ele deve informar o nimero

da GRU utilizada e clicar em Avangar, como se fosse preencher um novo formuldrio.

E exibida, entdo, a mesma tela que se abriu ao término do envio, permitindo o download do arquivo aos moldes do
que foi orientado na se¢do 3.5.5 Envio do formulario eletronico. Cumpre observar que a 22 via do recibo de envio
do pedido de registro somente é disponibilizada caso o usuario autenticado seja o prdprio requerente, seu

procurador ou um procurador do escritério contratado.

3.6 Peticionamento em papel

Os requerentes que optarem pelo peticionamento em papel devem fazer o download dos formuldrios no portal do

INPI, para posterior impressao e preenchimento. O usudrio deve observar o tipo de formuldrio adequado para o
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servigo pleiteado, seja depédsito de Pedido de Registro, solicitagdo de Certiddo de busca, Devolugao de prazo,
Pedido de fotocopia, Peticdo de cumprimento de exigéncia formal ou Folha de peti¢cdo (para os demais servigos

qgue demandam petigdo.

Antes de iniciar o preenchimento, é fundamental a leitura da Lei da Propriedade Industrial (LPI) n2 9.279/96, bem
como todos dos itens desta secdo, a fim de que se tenham maiores esclarecimentos sobre como atuar junto a

Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagdes Geograficas.

3.6.1 Preenchimento do formulario em papel

Instrucdes gerais
O formulario de Pedido de Registro de Marca e as folhas de Petigdo devem ser apresentados em 2 (duas) vias,

ambas originais, preenchidas sem rasuras, inclusive as seguintes peticoes:

¢) Oposicéo;

d) Processo de nulidade administrativa
e) Caducidade

f) Contestacdo ao pedido de caducidade
g) Recurso contra decisdo de caducidade
h) Recurso contra o indeferimento

i) Manifestacdes em geral

Todos os documentos anexados ao requerimento de pedido de registro, inclusive as suas respectivas copias,

somente serdo aceitos se estiverem totalmente legiveis, sem rasuras e/ou emendas.

Nos campos compostos por quadriculas, deve ser inserido um Unico caractere numeérico ou alfabético em cada
uma, deixando uma quadricula em branco entre as palavras ou nimeros. Caso 0 campo seja constituido por mais
de uma linha, seu preenchimento deve ser continuo, desconsiderando-se as regras de divisao sildbica na mudancga

de linha, como se o mesmo se tratasse de linha Unica.

3.6.2 Pedido de Registro de Marca
O pedido de registro de marca deve ser instruido mediante apresentacdo e/ou anexac¢do dos seguintes

documentos:

a) Requerimento, Pedido de Registro de Marca, com a assinatura do requerente ou de seu representante
legal, quando domiciliado no Brasil, ou de seu procurador, com a identificacio do signatario,
devidamente qualificado;

b) Etiquetas, quando se tratar de marca figurativa, mista, ou tridimensional;

c¢) Comprovante do pagamento da retribuicdo correspondente ao depésito;

d) Procuragdo, no caso de o usudrio ndo requerer pessoalmente;

e) Quando se tratar de reivindicacdo de prioridade unionista, que sé pode ser solicitada no ato do

depdsito, o usudrio deve apresentar documentos que comprovem o depdsito do pedido ou o registro
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no pais de origem, acompanhados da respectiva traducdo simples, dispensada a legalizacdo consular
desses, conforme orientacdes dispostas no item 3.8.3 Documentos relativos a reivindicacdao de
prioridade unionista.

f) Em se tratando de marca de certificacdo, o requerente deve apresentar a descricdo das caracteristicas
do produto ou servico e as medidas de controle;

g) No caso de marca coletiva, o requerente deve apresentar o regulamento de utiliza¢do;

h) Os documentos em lingua estrangeira apresentados devem ser acompanhados de suas tradugdes
simples, dispensada a legalizagdo consular dos mesmos;

i) No caso de pedido de marca tridimensional, o requerente deve apresentar breve descricdo das
caracteristicas essenciais que configuram a marca tridimensional, bem como desenhos da figura em

vista frontal, lateral, superior, inferior e em perspectiva.

De acordo com o artigo 157 da Lei da Propriedade Industrial, os dados relativos ao depositante, sinal marcario e
classe sdo requisitos basicos para o pedido ser entregue ao INPI. Caso algum pedido em papel seja protocolado
sem uma destas informacdes, devera ter seu protocolo cancelado no sistema de Protocolo Automatizado Geral
(PAG), devendo o requerente iniciar novamente todo o processo de registro de sua marca, incluindo a emissdo de
uma nova Guia de Recolhimento. O cancelamento do protocolo é responsabilidade da Recep¢dao onde o processo

foi indevidamente protocolado.
Observagoes:

Quando ndo instruirem o pedido de registro no ato do depdsito, os seguintes documentos podem ser apresentados
dentro de 60 (sessenta) dias, contados a partir do dia imediatamente subsequente ao dia do depdsito,
independentemente de notificagdo ou exigéncia por parte do INPI, sob pena de arquivamento definitivo do pedido

de registro:

e Procuragao;

e Regulamento de utilizacdo, no caso de marca coletiva;

e Descricdo das caracteristicas do produto ou servico objeto da certificacdo e as medidas de controle que
serdo adotadas pelo titular, no caso de marca de certificacdo;

e Tradugao simples dos documentos em lingua estrangeira, dispensada a legalizagdo consular.

J& os documentos comprobatérios da prioridade unionista devem ser apresentados ao Instituto até 4 (quatro)

meses apods a data do protocolo, nos termos do § 32 do art. 127 da LPI, sob pena de perda da prioridade.

Instrugodes para preenchimento de campos

Campos de uso exclusivo do INPI:

Os campos abaixo indicados ndao sdo preenchidos pelo usudrio, devendo ser mantidos livres de inscricdes ou

rasuras.
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a) Protocolo: Destina-se a afixagdo da etiqueta que contém o nimero do protocolo, sigla do local, data e
hora do depésito, codigo de barras e nimero definitivo do pedido, por ocasido do seu recebimento e
protocolo. Uma vez protocolado o pedido de registro, o INPI restitui a 22 via ao requerente, que deve
observar se no campo destinado ao protocolo foi afixada a etiqueta contendo as informacdes citadas.

b) Identificagdo do pedido: quando o depdsito for realizado nas recepgcdes que ndo possuem o sistema
responsavel pela confeccdo de etiquetas de protocolo (sistema de Protocolo Automatizado Geral —
PAG), o pedido recebe um nimero de protocolo, para fins de controle cronoldgico de entrada de

documentos, com a sigla do local, data e hora do depdsito.

A recepcdo de origem remete o pedido de registro a Divisdao Regional (DIREG) da sua area de influéncia
para recebimento da etiqueta com o nimero definitivo do pedido. A via do usuario protocolada com o
numero definitivo do processo fica disponivel na recep¢do de origem 30 (trinta) dias apds o depdsito.

Para obter o numero definitivo de seu pedido antes da retirada da sua via com a etiqueta de cddigo de
barras, o requerente deve consultar a versado oficial (em PDF) da Revista da Propriedade Industrial —
RPI, disponibilizada no portal do INPI, efetuando uma busca por meio do preenchimento do seu Nome/
Razado Social no campo Localizar do PDF da RPI. Nesse sentido, cabe observar as orientacdes contidas
no item 3.11 Acompanhamento de processos.

O requerente também pode obter o niumero definitivo acessando o Sistema de Guia de Recolhimento
da Unido, no link e-INPI, clicando na op¢do “recibo”. No entanto, esse procedimento ndo substitui a
consulta a RPI, que é a publicacgdo oficial do INPI.

E imprescindivel que a consulta & RPI seja efetuada regularmente a partir do depdsito do pedido, para
evitar a perda de prazo de cumprimento de uma eventual exigéncia formal para o pedido em questao.

c) Uso exclusivo do INPI: este campo, que é de uso obrigatdrio, é preenchido pela Recepgdo, por ocasido
do recebimento e protocolo do pedido ou sempre que for necessdrio prestar esclarecimentos

fundamentais as instrucdes dos pedidos de registro de marca.
Dados do documento de arrecadagao:
O requerente deve preencher os campos destinados aos dados do documento de arrecadagdo com as informacgdes

constantes da Guia de Recolhimento de Unido (GRU) referente ao servigo pleiteado.

DADOS DO DOCUMENTO DE ARRECADACAO

YECELLTE

Cédiao do servico I I Valor paae | Data paatn I l

Nimero do documento (campo nosso numero) | | ]

Dados do requerente:

Os dados preenchidos no campo Dados do requerente devem ser exatamente iguais aos informados na GRU que

acompanha o requerimento. Qualquer dado divergente do contido na GRU ndo sera considerado.


http://www.inpi.gov.br/
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DAROS DO REQUERENTE

CPF /CNPJ / N° INPI S i 76 I O i |
Nome ou Razdo Social |

Endereco |

Bairro | |

Municipio | | UF| | C.pais|___|

CEP | | Telefone | |
| FAXE-mail

O nome e endereco que constarem no cadastro do e-INPI no momento da geracdo da Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), que originar o pedido de registro de marca, serdo o mesmo nome e endereco que constardo no

pedido ou no futuro e eventual registro, bem como nos certificados e documentos oficiais relacionadas a eles.

Os pedidos ou registros que tenham sido protocolados antes das altera¢des no sistema e-INPl e de gera¢do da GRU
s6 poderdo ter o nome, razao social sede ou endereco do requerente ou titular alterados mediante a apresentacao

da peticdo de "Anotacdo de Alteracdo de nome, sede e endereco”, sob o cédigo 348 da Tabela de Retribuicdes.

Dados da marca

DADOS DA MARCA

Apresentagéo Natureza l:‘ ’_

1 = Nominativa 1 - De Produto
2 - Mista 2 - De Sewvigo

3 - Figurativa 3 - Coletiva

4 - Tridimensional 4 - Certificagao

Eticueta
Marca Nominativa ou Parte Neminativa da Marca Mesta cu da Tridsnensional

L
|

Calegoria Divezw Segio
NCL(10) | N cretey Lol L 11|
Categoda Civado Saglio
Categera Dwazao S=gac
T I
Calagora Divieho Segdo
061 [

Categora Dozt Segho

| I VI I T |

Nodelo | (ol 172}

Estes campos destinam-se as informacdes de identificagdo da marca requerida e sdo descritos abaixo:

a) Apresentacdo: neste campo, deve ser indicado, na quadricula, o nimero correspondente a forma de
apresentacdo da marca requerida, conforme item 2.3. Cabe observar que, caso, apds exigéncia formal,
persista a divergéncia entre a apresentacdo indicada pelo requerente no pedido de registro de marca e
a marca efetivamente apresentada, o setor responsavel pelo exame formal, descrito no item 4. Exame

formal, procede a devida alteragdo.
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c)

d)

Etiqueta
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Natureza: neste campo, deve ser indicado, na quadricula, o nimero correspondente a natureza da
marca requerida, descrita no item 2.2. Natureza.

Marca nominativa ou parte nominativa da marca mista ou tridimensional: este campo deve ser
preenchido com a marca nominativa ou com a parte nominativa da marca mista ou da tridimensional
requerida, observados os critérios gerais para preenchimento dos campos, inicialmente descritos. Caso
a marca seja tridimensional e ndo existam elementos nominativos a serem informados, o
preenchimento desse campo nao é obrigatdrio.

Para os casos em que a marca for mista ou tridimensional, o elemento nominativo da marca deve
corresponder exatamente ao texto constante da imagem da marca apresentada.

Se a parte nominativa da marca requerida for superior a quantidade de quadriculas constantes neste
campo, o requerente deve preenché-lo até o seu limite e apresentar a marca completa em anexo.

Havendo divergéncia entre o elemento nominativo constante da imagem da marca e o declarado pelo
usuario, prevalece o que consta na imagem. A Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indica¢des
Geograficas pode efetuar correcdes necessdrias para que o pedido seja publicado sem divergéncias.
Caso o requerente apresente imagem da marca cuja apresentacdo seja divergente da descrita no
formulario, a correcdo da apresentacdo é efetuada, sempre prevalecendo o que consta na imagem da
marca.

A marca constante na imagem apresentada ndo podera sofrer alteracdes apds seu depdsito, ainda que
o pedido seja alvo de exigéncia formal acerca de legibilidade, ou por qualquer outro motivo que enseje
a apresentacdo de uma nova imagem. A marca deve sempre corresponder ao sinal inicialmente
depositado.

Todavia, ha algumas circunstancias especificas em que se permite modificar o sinal originalmente
protocolado:

e Erros de digitacdo da marca nominativa

e Divergéncia entre a imagem da marca e a declara¢do do elemento nominativo

e Presenca de simbolos de marca registrada (® e ™)

No que se refere aos erros de digitagdo por parte do requerente, sé serd efetuada alteragdo no sinal
originalmente reivindicado se restar caracterizado o erro e a intengdo de registro do sinal correto. A
solicitacdo de correcdo deve ser feita pelo interessado por meio de peticdo de Correcdo de dados no
processo devido a falha do interessado, cédigo de servigco 378.

Vale observar que a caracterizacdo do equivoco na digitacdo ou preenchimento devera ser feita com
auxilio de documentos, como os comprobatérios de prioridade unionista ou prova de uso anterior da

marca, ou mesmo um registro anterior contendo o elemento nominativo pretendido.

Classificagao Internacional de Produtos e Servigos — NCL: este campo, que é identificado pela sigla NCL
(Nice Classification), acompanhada do nimero da edi¢do em vigor, deve ser preenchido com uma Unica
classe de produto ou de servigo. A classificagdo internacional de produtos de servicos de Nice é
constituida por 45 classes, agrupando produtos, da classe 01 a 34, e servicos de diferentes géneros, da

classe 35 a 45. As listas de classificagdo estdo disponiveis para consulta no portal do INPI.

Neste campo, o usudrio deve afixar a etiqueta referente a imagem da marca figurativa, mista ou tridimensional.
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Para a confeccdo da etiqueta correspondente a marca figurativa, mista ou tridimensional, devem ser observados os

critérios a seguir:

a) As etiquetas devem ter a dimensdo de 6 x 6 cm.

b) As etiquetas podem ser confeccionadas em preto e branco ou em cores. Se o usuario optar por
apresentar a marca colorida, deve estar ciente de que essa op¢ao equivale a reivindicacao de cores, o
gue integra, necessariamente, o registro da marca solicitada, na hipdtese de a mesma vir a ser
concedida.

c) As cores também podem ser reivindicadas, na imagem em preto e branco, por meio de um trago fino
saindo do campo ocupado pelas cores e terminando no nome da cor (datilografado, impresso ou em
letra de forma)

d) Nas etiquetas sé devem constar os elementos componentes da marca, excecdo feita para as figuras
com reivindicacdo de cores.

e) O requerente deve confeccionar uma etiqueta para cada via do pedido, que deve ser afixada no campo

apropriado do formulario.

As etiquetas devem atender ao requisito de nitidez necessario para a plena identificacdo dos componentes
figurativos da marca requerida, o que inclusive se aplica ao(s) elemento(s) nominativo(s) da marca mista ou

tridimensional, grafado(s) junto a imagem.

O requerente deve utilizar apenas uma Unica imagem que corresponda efetivamente a marca pretendida, ndo
sendo aceitas, portanto, etiquetas que contenham duplicagdes ou variagGes da mesma figura, ou quaisquer outros

elementos que venham a prejudicar a inteligibilidade daquilo que o usuario pretende requerer como marca.

Nas etiquetas, sé devem constar os elementos componentes da marca, exce¢do feita para as figuras com
reivindicagcdo de cores. Desta forma, a imagem nao deve conter nenhum tipo de moldura ou cercadura que ndo

faca parte da marca, bem como os elementos "R", ® , ™, simbolos de marca registrada ou similar.

Em caso de divergéncia entre a Classificacdo de Elementos Figurativos (CFE) informada pelo requerente e a imagem
da marca apresentada, a Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicagdes Geograficas procedera a devida

alteracao.

Etiquetas ndo coladas no campo especifico e sem a indicagdo de sua apresentacdo no campo "Documentos
anexados" configuram a apresenta¢cdo de um pedido de marca nominativa, independentemente dos dados

constantes na GRU.

Classificacao Internacional dos Elementos Figurativos

Este campo, cujo preenchimento é de responsabilidade do depositante e destinado exclusivamente as marcas
figurativas, mistas e tridimensionais, é identificado pela sigla CFE (Classification of Figurative Elements),
acompanhada do numero 4 entre parénteses, que indica o nimero da edi¢dao da Classificagdo Internacional de

Elementos Figurativos em vigor.
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Categona Divis & Saclo
cFE@ | | |4
Caregoria Divisido Seclo
i JU |
GCazegoria DNisdD Segan
| | I
Cazegoria Divisdo Secgdp
I T A
Cazegorla Siisan Segan

T T A

Para cada classificacdo do elemento figurativo, o usuario deve informar a categoria, a divisdo e a secao,
preenchendo horizontalmente os campos destinados a essas informacées. E importante ressaltar que o usudrio
deve informar a categoria e a divisdo para cada classificacdo mesmo que elas ja tenham sido utilizadas em uma

classificacdo anterior.

O requerente pode informar de 1 (uma) a 5 (cinco) possibilidades de classificacdo do elemento figurativo de sua
marca, portanto, é aconselhdvel que o enquadramento da marca, segundo a Classificacdo Internacional de
Elementos Figurativos, seja procedido levando-se em consideracdao o elemento de composi¢cdo predominante na
figura. Cumpre lembrar que a classificacdo de elementos figurativos pode ser alterada de oficio pelo INPI a fim de

torna-la mais precisa quanto a descri¢cdo dos elementos que compdem a marca.

A Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicacdes Geogrédficas adota o uso das se¢des auxiliares,
identificadas pela letra A antes dos cddigos numéricos do Acordo de Viena. A Classificacdo de Elementos

Figurativos esta disponivel para download e consulta no portal do INPI.

Especificacao de produtos e servicos

O usuario deve listar neste campo os produtos ou servicos a serem protegidos pela marca solicitada, observando
que o conteldo da especificacdo deve estar restrito a uma Unica classe. Deverdo ser escolhidos produtos ou
servigos dentro de uma mesma classe, sendo que os mesmos ndo poderdo ser modificados apds o ato do depdsito,

exceto nos casos de restri¢do solicitada pelo requerente/titular.

Recomenda-se que o requerente empregue termos claros e precisos, de modo que seja possivel identificar de
maneira imediata os produtos ou servigos que serdao assinalados pela marca e, consequentemente, o escopo de

protecdo de seu potencial registro.

Vale lembrar que o emprego de expressées que ndo constem da Classificacdo Internacional de Nice e das listas
auxiliares, disponiveis no portal INPI, pode acarretar maior tempo de exame, em razdo da complexidade associada

a andlise da adequacdo da especificacdo solicitada.
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J& os pedidos contendo especificagdes formadas unicamente por termos pré-aprovados estdo dispensados de
andlise da adequacdo da especificacdo e, consequentemente, de exigéncias quanto a mesma, desde que sejam

protocolados eletronicamente pelo e-Marcas.

Prioridade unionista

Nos casos de haver reivindicacdo de prioridade unionista, estes campos devem ser preenchidos, obrigatoriamente,
com as informacdes relativas a prioridade reivindicada, que sdo: a data do depdsito ou do registro, o nimero do
depdsito/registro da marca estrangeira e o cddigo do pais de origem. Vale lembrar que a reivindicacdo de
prioridade unionista somente pode ser pleiteada no ato do depdsito, conforme determinam as normas legais que

regulam a matéria.

Convém observar que a declaracao da prioridade unionista devera conter, pelo menos, o pais e a data de depédsito

do pedido ou registro, conforme estabelecido no item D do art. 42 da Convencao da Unido de Paris (CUP).

Havendo divergéncias entre os dados (data do depdsito, nimero do depdsito/registro da marca estrangeira e
cddigo do pais de origem) informados no formuldrio e a documentacdo anexada, prevalecem as informacgdGes

constantes na documentagéo.

Informacgdes adicionais sobre os documentos comprobatdrios da prioridade unionista podem ser obtidas no item

3.8.3 Documentos relativos a reivindicagdo de prioridade unionista.

Documentos anexados
Este campo deve ser preenchido com X na(s) quadricula(s) correspondente(s) ao(s) documento(s) anexado(s) ao
requerimento de Pedido de Registro. Quando o documento ndo constar da relagdo descrita neste campo, deve ser

assinalada a quadricula Outros, especificando-se o documento anexado.

DOCUMENTOS ANEXADOS.
D (Guia de recolhimento D Procuragao D Etiguetas D Prova de deposito
no pais de arigem
L—_I Caracteristicas de produto/ D Regulamento ,:] Documentos D Breve descrido da
sevigo objeto de certificagio utilizagdo para marca relativos a marca tridimensional
e medidas de conhtrole coletiva reivindicacio de

prioridade
D Outros (especificar),

De acordo com a especificidade de cada pedido de registro, o formulario correspondente deve conter anexos, que
podem ser obrigatdrios ou facultativos, conforme o caso. Os quadros explicativos com a descrigdo dos anexos
obrigatérios podem ser conferidos no item 3.7 Quadros explicativos referentes as petigées. Orientagdes
especificas quanto ao conteldo dos anexos mais comuns sao oferecidas no item 3.8 Orienta¢6es adicionais quanto

d0s anexos.

Declaracgao de atividade
Neste campo, deve ser declarada a atividade exercida pelo requerente, pessoa fisica ou pessoa juridica, sendo-lhe

facultado anexar cépia de documento comprobatdrio de atividade. Cumpre observar que é importante que o
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usudrio esteja de posse dessa documentacdo, pois o INPI pode, a qualquer momento, formular exigéncia relativa a

sua apresentagdo.

O requerente deve informar, ainda, na quadricula correspondente, se se trata de empresa controladora (art. 128, §

12, da Lei n2 9.279/96 - LPI).

Além de marcar o campo que pergunta se a empresa é controladora ou ndo, o espaco em branco deve ser
OBRIGATORIAMENTE preenchido com as atividades exercidas pelo requente do pedido de registro, visto que de
acordo com o artigo 128 da Lei da Propriedade Industrial, as pessoas de direito privado somente podem requerer
registro de marca relativo a atividade que exergcam efetiva e licitamente. Caso faga menc¢do a algum documento
neste campo, o citado documento devera conter a atividade exercida pelo requerente, sob pena de exigéncia

formal.

Quando a marca for de certificagdo, é necessario que o requerente ndo possua interesse comercial ou industrial
direto nos produtos/servicos reivindicados. J& nos casos de marca de natureza coletiva, é necessario que o

requerente seja representativo de uma coletividade.

Na parte final deste campo, devem ser declarados, se for o caso, a sigla do Cartério ou Junta Comercial, onde se
encontra registrado o estatuto ou o contrato social do requerente, a data do registro e o respectivo nimero, sendo
gue a data do registro ou de publicacdo no Didrio Oficial corresponde, sempre, a da uUltima alteracdo promovida no

objeto social.

Dados do procurador
Caso o requerente seja representado por terceiros (advogado, agente ou qualquer pessoa fisica devidamente

qualificada), seu procurador ou representante legal deve preencher obrigatoriamente este campo, informando:

a) Numero de matricula API, caso seja Agente da Propriedade Industrial;

b) Unidade da Federagdo de origem;

c) Numero de inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, caso seja advogado, e

d) Seu nome legivel completo, ou nome do escritdrio, ou da firma, conforme o caso, observando as

normas estabelecidas para preenchimento dos campos livres.

No preenchimento desde campo, deve ser observado o que consta da GRU e da procuragdo apresentada.

Identificacao do signatario
Este campo deve ser preenchido com o local, a data e a assinatura e carimbo contendo a identificacdo do signatario
em relagdo ao requerente ou de seu procurador. Na auséncia de carimbo do requerente ou do procurador, deve

ser feita a identificacdo do signatario com letra legivel abaixo da assinatura.

3.6.3 Peticoes
Embora compartilhem algumas semelhangas com o formuldrio de Pedido de Registro de Marca, as folhas de

Petigdo possuem campos especificos. Seguem, abaixo, instru¢des para preenchimento dos mesmos.
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Campos de uso exclusivo do INPI
Os campos Protocolo e Uso exclusivo do INPI ndo sdo preenchidos pelo usudrio, devendo ser mantidos livres de

rasuras ou inscrigdes.

No campo Protocolo, serdo preenchidos os dados referentes ao protocolo da peticdo (n2 de protocolo, nome ou
sigla do local, data e a hora da apresentac¢do). J4 o campo Uso exclusivo do INPI é obrigatoriamente preenchido
pela recepcdo, devendo constar do mesmo a indicacdo da quantidade de folhas recebidas e a identificacao
funcional (assinatura/rubrica e n? de matricula) do funciondrio responsavel pelo recebimento e protocolo da

petigao.

Identificacao do pedido/registro
O usudrio deve informar se a peticdao se refere a um pedido ou a um registro, marcando um X na quadricula
correspondente, informando, ainda, o nimero do mesmo, a data do depésito, no caso de pedido, ou a data da

concessdo, quando se tratar de registro, e a classe dos produtos/servicos — NCL correspondente.

Em se tratando de peticdo de Alteracdo de Nome, de Endereco ou de Sede, estes campos devem ser preenchidos
com o numero do pedido de registro ou do registro indicado no ato de emissdo da GRU, desde que o processo ndo

esteja arquivado ou extinto.

E indispensavel a correta identificagdo numérica do processo para qualquer ato a ele relativo.

Dados do documento de arrecadacao

O requerente deve preencher os campos destinados aos dados do documento de arrecadagdo com as informagdes
constantes da Guia de Recolhimento de Unido (GRU) referente ao servico pleiteado. Os dados da GUIA 2
(complementagdo) s6 precisam ser preenchidos no caso de guia complementar (cddigo de servigo 800 da Tabela de
retribuicbes do INPI). Cada peticdo sé pode se referir a um servico da Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e

Indicagdes Geograficas, ou seja, a uma Unica GRU.

DADOS DO DOCUMENTO DE ARRECADAGAO

GUIA 1 - Numero do documento (campo nosso ndmero) |00 L L]

Codigo do servico | | Valor pago | | Data pagto | |
GUIA 2 (complementagio) - Numero do documento (campo nosso numero) |0 0 L L 1|
Codigo do servico | 800 | valor pago | | Data pagto | |

Dados do requerente
Os dados preenchidos no campo Dados do requerente devem ser exatamente iguais aos informados na GRU que
acompanha o requerimento. Qualquer dado divergente do contido na GRU ndo serad considerado, conforme

disposto no item “Dados do requerente”, na se¢do 3.6.2 Pedido de Registro de Marca.

Objeto/documentos anexados
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=2BJETO/ DOCUMENTOS ANEXADOS
OBJETO DOCUMENTOS ANEXADOS
D 2* Miado Certificado Guia de Recdlhimenio
D Mtersg3o de Endereco ou de Sede Procurscd
D Aiteragio de Nome Eti quetas
Caducidade Documentos Relafivos 3 Relurdicagis de Priceldade
Cortestagio & Exigéncis Mividade no Pas de Origem
Cépis Oficinl Contr sto/Estsb do_Socid Ausiizsde

Regulamento de Uikzagio para Maroa Coletiva

Certificaco de Ragsiro para Anctagic

Cacipnshicn oo Prodso/Sendgo Objeto de Certifeacio @ Medidss de Cortrdle
Prova Uso em Contestagio 20 Feddo Cadsicdade

Documentos de Cassio

Outros fezpecificar)

Currprimerdo de Exigéncia

Desistérciade Peddo de Registro

Expedgio de Cartificado de Fegstro ¢ frotegio 3o 1 Dagénin
Nuidade Admirestrativa

Oposicio

Prorrogagio de Regisho ¢ rclegio =0 Decéndo Subseqlente
Procrogago (Revisio de Estocolmo)

Recurso

DDOOO0O000000

Renwlnois 30 Registro
Transferéncia
Outros [especificar )t

OOC 00000000000

D Despacho publcado na RPI N®_ de ! {

No campo Objeto, o usudrio deve assinalar com X a quadricula correspondente ao servico desejado, lembrando
que cada peticdo deve corresponder a um Unico servico. Quando o objeto da peticdo ndo constar da relagdo
descrita neste campo, deve ser assinalada a quadricula Outros, especificando ao lado o objeto requerido pela

peticdo, como, por exemplo, manifestagao ou contestagdo a caducidade.

Esta peticdo ndo podera ser utilizada quando o servico solicitado possuir formulario especifico, como por exemplo,
o pedido de fotocdpia - Marca, ou quando o servico for de competéncia de outra Diretoria, como por exemplo, a
solicitacdo de restituicido de taxas, cujo requerimento deve ser apresentado por meio de formulario préprio,

disponivel na se¢do Formularios, do portal do INPI.

O campo Documentos anexados, por sua vez, é destinado a identificacdo da documentagao acostada aos autos. O
usudrio deve assinalar com um X tantas quadriculas quantas forem necessdrias para a identificacdo dos
documentos anexados. Quando o documento ndo constar da relagao descrita neste campo, deve ser assinalada a

quadricula Outros, especificando-se o0 documento anexado.

Vale lembrar que os quadros explicativos com a descricdo dos anexos das peticdes podem ser conferidos no item
3.7 Quadros explicativos referentes as peti¢Oes. J4 as orientacGes especificas quanto ao contetido dos anexos

mais comuns encontram-se no item 3.8 Orientagdes adicionais quanto aos anexos.
Observagoes:

Quando ndo houver autenticacdo de cépias, pode ser apresentada declaracdo de responsabilidade do requerente
ou seu representante legal, prestada sob as penas da lei, de que as cépias trazidas constituem reproducao

fidedigna dos documentos originais do qual foram extraidas. Nessa declaragdo, deve constar expressamente o
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nome do declarante e o nimero da respectiva cédula de identidade ou documento equivalente, a fim de permitir a

sua precisa identificacdo, nos termos do comunicado da DIRMA publicado na RPI n2 1528, de 18/04/2000.

Todos os documentos anexados a peticdo, inclusive as suas respectivas copias, somente serdo aceitos se

totalmente legiveis, sem rasuras ou emendas.

Especificacao de produtos e servicos
Este campo deve ser preenchido, quando necessério, observando as instru¢des dispostas no item Especificacdo de

produtos e servicos, da secdo 3.6.2 Pedido de Registro de Marca.

Declaracgdo de atividade
Este campo deve ser preenchido, quando necessario, observando as instrucdes dispostas no item Declaracdo de

atividade, da secdo 3.6.2 Pedido de Registro de Marca.

Nos casos de peticdo de Anotagao de Transferéncia, o preenchimento deste campo é obrigatério, devendo ser

informados os dados da cessionaria.

E necessario que a atividade declarada pelo cessiondrio seja compativel com os produtos/servigos assinalados pelo
pedido ou pelo registro. Vale ressaltar que no caso de pedidos ainda pendentes de exame de mérito, o cessionario
nado esta dispensado de fornecer esclarecimentos quanto a atividade do depositante da marca, assim como de

cumprir outras exigéncias que se apliquem ao pedido de registro de marca em questao.

Dados do procurador
Este campo deve ser preenchido, quando necessario, observando as instrugdes dispostas nos itens Dados do

procurador e Identificacdo do signatario, da secdo 3.6.2 Pedido de Registro de Marca.

Despacho publicado na RPI
Sempre que o objeto da Peticdo decorrer de um despacho/decisdo anteriormente proferido pelo INPI, a quadricula

Despacho publicado naRPIN2 _,de _/ _/_ deve ser assinalada e preenchida.

D Despacho publicado na RPI N*®

3.6.4 Servicos objeto de peti¢des proprias

Certidao de busca
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O pedido de Certiddo de busca deve ser peticionado por meio de formulario préprio, disponivel na secdo
Formularios, do portal INPI, devendo ser preenchido em 2 (duas) vias, ambas originais, em letra de forma legivel,

com caneta e sem rasuras.
Campos de uso exclusivo do INPI:

Os campos Protocolo e Uso exclusivo do INPI ndo sao preenchidos pelo usudrio, devendo ser mantidos livres de

rasuras ou inscrigdes.

No campo Protocolo sdo preenchidos os dados referentes ao protocolo da peticdo (n2 de protocolo, nome ou sigla
do local, data e a hora da apresentagao). Ja o campo Uso exclusivo do INPI é obrigatoriamente preenchido pela
recepc¢do, devendo constar do mesmo a indicacdo da quantidade de folhas recebidas e a identificagcao funcional
(assinatura/rubrica e n2 de matricula) do funcionario responsavel pelo recebimento e protocolo da peticdo, bem

como quaisquer esclarecimentos sobre eventuais ocorréncias relacionadas ao pedido.

O referido campo também é usado para informar ao usudrio o resultado da Certiddo de Busca requerida, onde o
servidor responsavel pela pratica deste ato assina, anotando sua identificacdo funcional. A certiddo sera devolvida

ao requerente na recepcao de origem.
Campos de preenchimento exclusivo pelo usuario:

Os campos Dados do documento de arrecadacdo e Dados do requerente devem ser preenchidos conforme
orientacdes constantes dos itens Dados do documento de arrecadagdao e Dados do requerente, da secdo 3.6.2

Pedido de Registro de Marca.

Dados da marca:

DADOS DA MARGA

Objeto da Busca || Elemento Nominativo efou ||| Elemento Figurativo

Elemento Nominativa J
NCL{{ 0) [E1E] - -
< MeQuD DiEdo SN
CFE(@) WL LEELILS|
Cawgua Dnkie Sagw
| ALIMLILE v
Biqueta
< s ik Sega0
! LY LY
_Covgol . DmkSo  Seglo
[E L0 LT
C Megun [T Teglio
| L LN L y
Local e Data [Assinatura e Carimbo |

O usuario devera assinalar um X na quadricula correspondente ao objeto da busca.
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O usuario deve informar o elemento nominativo ou a parte nominativa da marca mista ou da marca tridimensional
no campo Elemento Nominativo. Em se tratando de busca de marca figurativa, mista ou tridimensional, o usuario
deve apresentar a imagem da marca, objeto da busca, no campo destinado a etiqueta, observando as orientacoes

dispostas no item Etiqueta, da secdo 3.6.2 Pedido de Registro de Marca.

Quando do preenchimento da Classificagdo Internacional e Produtos e Servigos (NCL) e a Classificagdo Internacional
de Elementos Figurativos (CFE), devem também ser observadas as instrucdes descritas nos itens Classificagcao
Internacional de Produtos e Servigos - NCL e Classificagdo Internacional dos Elementos Figurativos, da secdo 3.6.2

Pedido de Registro de Marca.

O formuldrio deve ser datado e assinado pelo requerente do pedido, conforme descrito no item Identificagdo do

signatario, da secdo 3.6.2 Pedido de Registro de Marca.

Fotocdpia
O pedido de Fotocdpia deve ser peticionado por meio de formuldrio préprio, disponivel na secdo Formularios, do
portal INPI, em 2 (duas) vias, sendo que todas as vias devem ser originais, em letra de forma legivel, com caneta e

sem rasuras.

Vale lembrar que o INPI disponibiliza o conteddo de pedidos e peticGes (eletronicos ou em papel) no site do INPI,
por meio de acesso logado na Pesquisa da base de Marcas, conforme orientacdes dispostas no item 3.11.2
Pesquisa na base de Marcas. Portanto, antes de solicitar a copia de um processo, deve-se verificar se o mesmo ja

nao se encontra disponivel.

Campos de uso exclusivo do INPI:

Os campos Protocolo e Uso exclusivo do INPI ndo sdo preenchidos pelo usuario, devendo ser mantidos livres de

rasuras ou inscrigdes.

No campo Protocolo sdo preenchidos os dados referentes ao protocolo da peti¢do (n2 de protocolo, nome ou sigla
do local, data e a hora da apresenta¢do). No campo Uso exclusivo do INPI, é indicado o resultado do pedido de
fotocdpia requerida, anotando a quantidade de folhas, o valor que foi recolhido, o valor que ainda falta recolher

para a efetiva entrega do(s) documento(s).
Campos de preenchimento exclusivo pelo usuario:

Os campos Dados do documento de arrecadagdo e Dados do requerente devem ser preenchidos conforme
orientacdes constantes dos itens Dados do documento de arrecadagdao e Dados do requerente, da se¢cao 3.6.2

Pedido de Registro de Marca.

Documento/quantidade:

Nestes campos, devem ser identificados os documentos objeto da fotocdpia, as quantidades e os tipos de cdpias. O
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campo RPI N2 deve ser preenchido sempre que o objeto da fotocdpia decorrer de um despacho/decisdo

anteriormente proferido pelo INPI.

DOCUMENTO /f QUANTIDADE

Documento Quantidade Tipo
LI Parecer Técnico LT Simples L] Autenticada
] Oposicéo ] Simples [] Autenticada
[J Recurso [ Simples [[] Autenticada
[CJ Certificado de Registro, inclusive requerimenta inicial [l Simples [ Autenticada
[O Outros (especificar) : [ Simples [[] Autenticada
RPI N°
Observacdes
Local e Data Assinatura e Carimbo

Quando o objeto da fotocdpia ndo constar da relacdo descrita neste campo, assinalar a quadricula Outros,

especificando o objeto requerido e o numero da RPI, se for o caso.

O espaco reservado para Observagées pode ser utilizado para quaisquer esclarecimentos que o usuario julgar Uteis
para o completo entendimento do objeto da fotocdpia. O usuario deve preencher o local e a data nos campos
apropriados e assinar o formulario, identificando o signatdario, conforme instrucdes contidas no item Identificacao

do signatario, da secdo 3.6.2 Pedido de Registro de Marca.

Devoluc¢ao de prazo
O pedido de Devolucdo de prazo deve ser peticionado por meio de formuldrio prdprio, disponivel na secdo
Formularios, do portal INPI, em 2 (duas) vias, sendo que todas as vias devem ser originais, em letra de forma

legivel, com caneta e sem rasuras.
Campos de uso exclusivo do INPI:

Os campos Protocolo e Uso exclusivo do INPI ndo sdo preenchidos pelo usuario, devendo ser mantidos livres de

rasuras ou inscrigdes.

No campo Protocolo sdo preenchidos os dados referentes ao protocolo da peti¢do (n2 de protocolo, nome ou sigla

do local, data e a hora da apresentacdo), sendo a 22 via entregue ao usuario.

Ja no campo Decisao do INPI consta a decisdo relativa ao pedido de devolugdo de prazo, assinada e datada pelo

servidor que examinou a solicitacdo. Vale lembrar que tal decisdo também é publicada na RPI.
Campos de preenchimento exclusivo pelo usuario:

Os campos Dados do documento de arrecada¢ao, Dados do requerente, Dados do procurador e Identificagdo do

signatario devem ser preenchidos conforme orientagGes constantes, respectivamente, dos itens Dados do
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documento de arrecadagdo, Dados do requerente, Dados do procurador e Identificagdo do signatario, da secdo

3.6.2 Pedido de Registro de Marca.
Identificacdo do pedido/registro:

O usudrio deve informar se o pedido de devolugao de prazo se refere a um pedido ou a um registro, marcando um
X na quadricula correspondente, informando ainda o nimero do mesmo, a data do depdsito, no caso de pedido, ou

a data da concessdo, quando se tratar de registro.
E indispensavel a correta identificagdo numérica do processo.

Requerimento:
Neste campo, deve ser identificado o ato ndo realizado pelo requerente por justa causa, conforme estabelece o art.
221 da LPI. Deve, ainda, ser indicado neste campo o numero e a respectiva data da RPI que publicou o despacho ou

a decisao vinculada ao ato nao praticado pelo requerente.

REQUERIMENTO

Requer concesséo de prazo adicional na forma do art. 221 da LPI, para pratica do seguinte ato :

(Se for 0 caso, indicar também, a RPI1 que publicou o despacho/decisdo: RPIN°® de

Justificativa:
Neste campo, devem ser descritas pelo requerente as razées que o impediram de praticar o ato. Quando o espaco
reservado neste campo nao for suficiente, o requerente deve apresentar a justificativa em anexo, assinalando um X

na quadricula reservada para esse fim.

Nos casos em que for necessario apresentar documentos comprobatdrios que fundamentem a justificativa, o
usudrio deve assinalar um X na quadricula reservada para esse fim. Na hipdtese de solicitacdo de devolucdo de
prazo devido ao ndo fornecimento, pelo INPI, de fotocdpias necessdrias a fundamentacdo do ato que ndo foi
praticado, o usudrio deve, obrigatoriamente, anexar ao Pedido de Devolu¢do de Prazo a cdpia do Pedido de

Fotocdpia protocolado pelo INPI.
Ciéncia do requerente:

Este campo destina-se a ciéncia do requerente somente nos casos em que a decisdo do INPI referente a devolugao
de prazo ndo tenha sido publicada na RPI, devendo ser preenchido com o local, a data e a assinatura e carimbo

contendo a identificagdo do signatdrio em relagdo ao requerente ou de seu procurador.

3.6.5 Protocolo do pedido ou peticao
No ato da apresenta¢do do pedido de registro de marca a uma recepc¢do do INPI, é verificado se o requerente
cumpriu os requisitos de admissibilidade, preencheu todos os campos do formuldrio e se a documentagao

assinalada no campo Documentos anexados foi efetivamente juntada.
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O funcionario responsavel pelo recebimento desse documento deve, obrigatoriamente, indicar a quantidade de
folhas recebidas e anotar sua identificagcdo funcional, ou seja, assinatura/rubrica e o nimero de sua matricula, no
campo denominado Uso exclusivo do INPI. O funciondrio deve também numerar e rubricar todas as paginas que
compdem o processo no canto superior direito, inclusive boleto ou comprovantes bancarios. Tal informacao visa

evitar duvidas quanto ao extravio de documentos.

Além disso, o campo Uso exclusivo do INPI deve ser usado pelo funcionario para qualquer anotacdo de ocorréncia
relativa ao formuldrio. Estando o formuldrio em ordem, o pedido de registro recebe uma etiqueta contendo o

numero do protocolo, sigla do local, data e hora do depdsito, cédigo de barras e numero definitivo do pedido.

A Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicacdes Geogréficas recebe documentos via postal, desde que seja

observado o que determina o Decreto s/n?, de 15 de abril de 1991.

3.7 Quadros explicativos referentes as peticoes
Para fins de orientacdo ao usudrio, foram elaborados quadros explicativos contendo informacdes bdsicas sobre o
protocolo de diferentes géneros de peticGes bem como os servicos a que se referem. Tais quadros sdo compostos

das seguintes informacgdes:

a) Servigo e cadigo correspondente: descricio do servico ou do cddigo correspondente a ser indicado
pelo usuario no ato de emissdao da GRU. Sendo assim, o usudrio pode acessar o servico tanto pela sua
descricdo, quanto através de seu cddigo. No caso das peticdes que podem se referir a diferentes partes
de um processo de marca, descrevemos também varios objetos aos quais essas peticGes podem ser
atribuidas, com o intuito de divulgar uma lista de possibilidades para o usuario encontrar a peticao
correspondente ao servigo que necessita.

b) Aplicagdo do servigo: breve explanacdo sobre a que se aplica cada servico selecionado.

c) Anexos obrigatdrios: indicacdo dos documentos que devem ser enviados. Vale observar que, ao optar
pelo peticionamento pelo e-Marcas, nao sera possivel prosseguir no preenchimento e envio do
formulario eletronico de peticao sem que tais documentos sejam anexados. Entretanto, para todos os
casos, inclusive aqueles relativos a servigos para os quais ndo existe(m) anexo(s) obrigatorio(s), existem
categorias padronizadas de anexos possiveis de serem enviados.

d) Objeto da Peticao se refere a: descricdo do que deve ser preenchido nesse campo em cada solicitagdo

de servigo no ato da emissdo da GRU.

A seguir, segue a lista dos quadros explicativos disponiveis, ordenados por tipo de peticdo:

3.7.1 Peticdes relacionadas ao cumprimento de exigéncia

Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente
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Cumprimento de
exigéncia
decorrente de
exame formal em
pedido de registro
(338)

Peticdo isenta

Responder a exigéncia formulada ao
requerente durante a etapa de exame
formal do pedido de registro, ou seja,
antes da publica¢do do pedido para
apresentacdo de oposicdo de terceiros.
Esta exigéncia deve ser cumprida no
prazo de cinco dias continuos da
publicacdo da exigéncia na RPI, sob pena
de o pedido ser considerado inexistente.

Nao ha anexos obrigatdrios.

0 envio de anexos
dependera do teor da
exigéncia formal publicada.

Cumprimento de
exigéncia
decorrente do
exame de
conformidade da
peticdo (382)
Peticdo isenta

Responder a exigéncia formulada durante
a etapa de exame de conformidade de
peticao. O exame de conformidade de
peticdo geralmente se refere a questdes
de pagamento €, nesses casos, 0 prazo
para o cumprimento de exigéncia é de 60
dias continuos da publicacdo da exigéncia
na RPL.

Nao ha anexos obrigatdrios.

0 envio de anexos
dependera do teor da
exigéncia formal publicada.

Responder a exigéncia formulada durante

Nao ha anexos obrigatdrios.

Em processo de

Cumprimento de
exigéncia (340)
Peticao paga

o exame do pedido de registro. O prazo 0 envio de anexos registro
para cumprimento é de 60 dias da dependera do teor da

publica¢do da exigéncia na RPI, sob pena exigéncia publicada.

de arquivamento definitivo do pedido.

Responder a exigéncia formulada durante | Ndo ha anexos obrigatérios. | Em peticdo
o exame de peticdo. O prazo para 0 envio de anexos Observacgao:

cumprimento da exigéncia na RPI é de 60
dias continuos da publicacdo da exigéncia
na RPL

dependera do teor da
exigéncia publicada.

Ap0s selecionar o
objeto da peticdo como
"Em peticao”, o
requerente deve
selecionar o nimero da
peticao a qual se refere
o cumprimento da
exigéncia. Por exemplo,
se o cumprimento de
exigéncia se refere a
uma peticao de
transferéncia, deve ser
informado o nimero da

peticdo de
transferéncia.
3.7.2 Peticoes de oposicao, processo administrativo de nulidade e caducidade
Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente

Oposicdo (332)

Manifestar-se contra a publicacio de
pedido de registro de marca em até 60
dias a partir de sua notificacdo na RPI.

Nulidade
administrativa de
registro de marca
(336)

Instaurar processo administrativo de
nulidade de registro de marca.

Caducidade (337)

Solicitar a caducidade de determinado
registro de marca.
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Servico e
codigo
correspondente

A que se aplica

Anexos obrigatorios

Objeto da Peticao
se refere a

Manifestacdo (339)

Manifestar-se contra oposicao a pedido

Em processo de

de registro de marca em até 60 dias a registro
partir da notificagcdo da oposicao na o

Revista da Propriedade Industrial.

Manifestar-se contra processo Em peticao

administrativo de nulidade.

O requerente deve
selecionar o nimero da
peticdo de processo
administrativo de
nulidade.

Manifestar-se contra procedimento de
caducidade.

Em peticao

O requerente deve
selecionar o nimero da
peticdo de caducidade.

Manifestacdo sobre
parecer proferido
em grau de recurso
(376)

Apresentar manifestacdo sobre parecer
proferido em grau de recurso.

Observacgao:

O requerente deve
selecionar o nimero da
peticdo de recurso no
campo peticao
vinculada

Recursos (333)

Apresentar recurso contra o
indeferimento do pedido de registro
ou contra o indeferimento parcial do
pedido de registro.

Contra decisdo em
processo de registro

Apresentar recurso contra decisao
emitida em uma peticao (deferida,
indeferida, atendida, ndo atendida ou ndo
conhecida).

Contra decisdo em
peticao

Ap6s selecionar o
objeto da peticdo como
“Contra decisdo em
peticdo”, o requerente
deve selecionar o
numero da petigio a
qual se refere o
recurso. Por exemplo,
se o recurso se refere a
uma decisdo em uma
peticdo de anotagdo de
transferéncia, deve ser
informado o nimero da

peticdo de
transferéncia.
3.7.4 Petic¢oes relativas a procuracio
Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente

Apresentacdo de

Enviar procuragio para a pratica de atos

Procuracao

Procuracgio (em
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documento (381) -
procuracao

no INPI, no prazo legal.

processo de registro)
Quando a procuragio
for apresentada para a
pratica de atos em um
processo.

Procuracio (em
peticao)

Quando a procuragdo
for apresentada para a
pratica de atos em uma
determinada peticao.

Nomeacao,
destituicdo ou
substituicao de
procurador (385)

Requerente/Titular domiciliado no pais
que deseja destituir procurador junto
a0 processo.

Nomear ou substituir procurador junto
ao processo para a pratica de atos no
INPL

Declaracdo de destituicdo de
Procurador, no caso de
destituicdo.

Procuragao quando houver
nomeacao de procurador.

Em processo de
registro

Quando o procurador
for nomeado ou
substituido para todo o
processo de registro.
Em peticao

Quando o procurador
for nomeado ou
substituido apenas para
aquele ato.

Renuncia ao
mandato de
procuragio (387)

Procurador que deseja renunciar ao
mandato de procuracao.

Declaracio de rentincia ao
mandato de procuragdo

Em processo de
registro

Quando a renuncia for
para todo o processo de
registro.

Em peticao

Quando a rentncia for
apenas para aquele ato.

3.7.5 Peticoes relativas a anotacoes de transferéncia de titularidade, de limitacdo ou 6nus ou
alteracdo de nome, endereco e sede

Servico e
codigo
correspondente

A que se aplica

Anexos obrigatorios

Objeto da Peticao
se refere a

Anotacao de
transferéncia de
titularidade (349)

Solicitar anota¢ao de transferéncia de
titularidade, por cessio, relativa a pedido
ou registro de marca.

Documento relativo a cessao

Decorrente de cessio

Solicitar anotagio de transferéncia de
titularidade, por cisao, relativa a pedido
ou registro de marca.

Documento relativo a cisdo

Decorrente de cisio

Solicitar anota¢ao de transferéncia de
titularidade, por incorporacao ou fusao,
relativa a pedido ou registro de marca.

Documento relativo a
incorporacao ou fusdo

Decorrente de fusio

Solicitar anotacdo de transferéncia de
titularidade, em virtude de sucessio
legitima ou testamentaria, relativa a
pedido ou registro de marca.

Documento judicial
comprobatério da sucessdo
legitima ou testamentaria

Decorrente de
sucessio legitima ou
testamentaria

Solicitar anotacdo de transferéncia de
titularidade, em virtude de faléncia,
relativa a pedido ou registro de marca.

Documento judicial
comprobatério da faléncia

Decorrente de
faléncia




48

Anotacio de
altera¢do de nome,
sede ou enderec¢o
(348)

Solicitar averbagdo de mudanca de
nome, razao social, sede ou endereco.

Contrato social
atualizado/Documento
comprobatério da alteragio;
Lista de processos a serem
alterados quando se tratar
de requerente nao residente
no pais, sem CPF ou CNP]J;
No caso de alteracdo de sede
por determinacgao da
Prefeitura, lista de processos
a serem alterados e
documento comprobatério
da mudancga de enderego
emitido pela Prefeitura.

Anotacao de
limitagcdo ou 6nus
(380)

Requerer anotac¢ao de gravame,
limitagao ou 6nus que recaia sobre o
registro ou pedido de registro em
questao.

Motivos e documentos para
anotacdo de gravame

3.7.6 Peticdes relativas a correcgdes e retificagoes

Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente

Retificagdo por erro Requerer correcdo de decisoes ou de Em peticao

de publica¢do na
Revista da
Propriedade
Industrial - RPI
(366)

dados publicados na RPI, bem como de
informacdes cadastrais na base de dados
do INPI, referentes a pedidos ou registros
de marcas, em razio de falha do Instituto.

Quando o erro for
relativo a uma peticao,
especificar o nimero
desta.

Em processo de
registro

Quando o erro for
relativo a um processo.

Corregdo de dados no
processo devido a
falha do interessado
(378)

Requerer correcao de dados relativos ao
registro ou ao pedido de registro oriundos
de informacoes cadastrais na base de dados
do INPI, devido a falha do interessado.

3.7.7 Peticdes de aditamentos ou apresentacio de documentos

Servico e
codigo
correspondente

A que se aplica

Anexos obrigatorios

Objeto da Peticao
se refere a

Aditamento a
peticdo (379)

Complementar informagdes referentes
a uma peticdo anteriormente protocolada.

O requerente deve
selecionar o niimero da
peticdo para a qual
deseja complementar
informacdo. Se a peticdo
for, por exemplo, de
oposicdo, o requerente
deve informar o numero
da peticdo de oposicdo
previamente
protocolada. Este campo
ndo deve conter nimero
de processo.

Reivindicagdo
suplementar de
prioridade (386)

Pleitear suplementacao de prioridade
unionista anteriormente reivindicada.
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Apresentagio de
documentos (381)

Enviar documentos complementares a
pedido de registro de marca coletiva,
mais especificamente, o regulamento de
utilizacdo da marca em questao.

Regulamento de utilizagao
da marca coletiva

Regulamento de
utilizacdo de marca
coletiva

Enviar documentacio técnica para
pedido de registro de marca de
certificacao, mais especificamente, as
caracteristicas do(s) produto(s) ou
servico(s), objeto da certificacdo, bem
como as medidas de controle a serem
adotadas pelo titular.

Documentagio técnica
contendo caracteristicas do
produto/servigo a ser
certificado e medidas de
controle

Documentos
obrigatdrios relativos
amarca de certificacao
Caracteristicas do
produto/servico objeto
da certificacdo e medidas
de controle que serdo
adotadas pelo titular.

Enviar traduc¢ao de documentos
estrangeiros relativos a documentacio
anteriormente protocolada para pedido
de registro ou registro.

Tradug¢do de documentos em
idioma estrangeiro

Traducio de
documentos (em
processo de registro)

Enviar tradu¢ao de documentos Tradugdo de documentos em | Tradugdo de
estrangeiros relativos a documentagao idioma estrangeiro documentos (em
anteriormente protocolada para peticéo. peti¢do)
Apresentar documentos Documentos relativos a Documentos de
comprobatdrios referentes a reivindicacio de prioridade | Prioridade

prioridade unionista anteriormente
reivindicada.

unionista

Enviar outro documento para ser
anexado a pedido ou registro.

Documento em questao

Outros documentos
(em processo de
registro)

Enviar outro documento para ser
anexado a peticao previamente
protocolada.

Documento em questao

Outros documentos
(em peticao)

Envio de procuragéo (conferir item 3.7.4 PetigOes relativas a procuragao).

3.7.8 Peticoes de desisténcia ou rentncia

Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente
Desisténcia de Solicitar a homologacao da desisténcia | Procuragido com poderes
pedido de registro de pedido de registro de marca. expressos para desistir, caso
(383) Caso a desisténcia do pedido seja parcial, | ndo seja o proprio
o usuario devera esclarecer, requerente a solicitar o —
detalhadamente, no corpo da petigdo, servico.
quais produtos ou servicos deseja
desistir.
Rentncia a registro | Solicitar a homologacdo da rentincia de Procuragdo com poderes
de marca (388) registro de marca. expressos para renunciar,
Caso a rentncia ao registro seja parcial, o caso ndo seja o proprio _
usudrio devera esclarecer, detalhadamente, | requerente a solicitar o
no corpo da peticao, quais produtos ou servico.
servicos deseja renunciar.
Desisténcia de Solicitar a homologacao da desisténcia | Procuragido com poderes
peticdo (384) de peticdo anteriormente protocolada expressos para desistir, caso
(oposigao, nulidade, caducidade, ndo seja o proprio —
transferéncia, entre outros). requerente a solicitar o
servico.
3.7.9 Peticoes relativas a alto renome
Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a

correspondente
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Pedido de
reconhecimento de
alto renome (393)

Apresentar solicitacdo de pedido
autonomo de reconhecimento de alto
renome.

Manifestacdo com

Solicitar a migracao do pedido

Em processo de

fundamento em alto | incidental de reconhecimento de alto registro
renome (361) - renome para a via autonoma de o

migracdo reconhecimento.

Manifestacdo com Manifestar-se quanto a alguma Em peticao
fundamento em alto | publicacdo de alto renome, exceto as —

renome (361) que cabem recurso.

Recurso com Interpor recurso contra decisao Em peticao

fundamento em alto
renome (362)

referente ao alto renome.

3.7.10 Petig¢oes referentes a devolugio de prazo

Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente

Devolucdo de prazo | Solicitar devolucdo de prazo para a Documento que comprovaa | Em peticao

por falha do INPI pratica de ato cujo prazo se esgotou justa causa impeditiva da Quando a devolugido se
(342) devido ao alegado impedimento do pratica do ato no prazo legal. | referir a consideracgdo

INPL

de uma peticao.

Em processo de
registro

Quando a devolucao se
referir ao pedido.

Devolugdo de prazo
por impedimento do
interessado (341)

Solicitar devoluc¢ao de prazo para a
pratica de ato cujo prazo se esgotou
devido ao alegado impedimento do
proprio requerente.

Documento contendo os
motivos relativos a justa
causa para o referido
impedimento.

Em peticao

Quando a devolugido se
referir a consideragao
de uma peticao.

Em processo de
registro

Quando a devolugido se
referir ao pedido.

3.7.11 Peticdes relativas a certidées de busca e copia oficial

Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente
Certidao de busca Solicitar ao INPI expedicao de certiddo
de marca por titular | de busca de marcas solicitadas ou —
(347) registradas por um tunico titular. T
Certidao de busca Solicitar ao INPI expedicao de certidao
de marca por classe | de busca de marca nominativa,
de produto ou figurativa, mista ou tridimensional, por o —
servico (377) classe.
Copia oficial (352) Solicitar ao INPI expedicdo de copia
oficial de pedido ou registro de marca. B —
3.7.12 Peticoes relativas as Comissoes de Classificacao
Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a

correspondente
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Consulta a Comissao
de Classificacdo de
Produtos e Servigos
(357)

Consultar a Comissio de Classificacdo de
Produtos e Servigos — CCPS -, sobre a
classe de NICE correta a serem
enquadrados os produtos ou servigos
requeridos.

Consulta a Comissao
de Classificacao de
Elementos
Figurativos de
Marca (358)

Consultar a Comissao de Classificacdo de
Elementos Figurativos de Marca - sobre
as classifica¢cdes de elementos
figurativos corretas para marca
figurativa, mista ou tridimensional a ser
apresentada posteriormente.

3.7.13 Petic¢des relativas a outras unidades do INPI

Servico e A que se aplica Anexos obrigatorios Objeto da Peticao
codigo se refere a
correspondente

Copia reprografica Solicitar ao INPI cdpia integral ou Marca

simples - Marca parcial de pedido de registro ou —

(824) registro de marca.

Copia reprografica Solicitar ao INPI copia autenticada Marca

autenticada - Marca
(825)

integral ou parcial de pedido de registro
ou registro de marca.

Restituicao de
retribuicdo - (801)

Solicitar ao INPI a restituicao para
qualquer retribuicido indevida ou feita a
maior.

E necessario informar o nimero da guia
de recolhimento inicial ou preliminar
(“Nosso Numero”).

Conforme procedimentos
regulamentados pela
Diretoria de Administracdo
do INPI (DIRAD).

3.8 Orientacoes adicionais quanto aos anexos

Independente da modalidade de protocolo escolhida, serd necessario que o usudrio apresente tipos especificos de

documento conforme o servico demandado. Abaixo, sdo oferecidas orientagdes sobre os servigos e anexos mais

comuns:

Servico Documento

Pedidos ou peti¢des protocolados por meio de 3.8.1 Procuragao

procurador

Pedido de registro de marca 3.8.2 Consentimento para registrar como marca o sinal
solicitado

Pedido de registro com reivindica¢do de prioridade 3.8.3 Documentos relativos a reivindicagao de prioridade

unionista unionista

Pedido de registro de marca coletiva

3.8.4 Regulamento de utilizagdo da marca coletiva

Pedido de registro de marca de certificagao

3.8.5 Documentagao técnica contendo caracteristicas do
produto/servigo a ser certificado e medidas de controle

Pedido ou peticao contendo documentos em idioma

estrangeiro

3.8.6 Tradugao de documento em idioma estrangeiro

Alteracdo de nome, razdo social, sede ou enderego

3.8.7 Contrato social atualizado/documento comprobatério da
alteracao

Oposi¢ado

3.8.8 AlegacOes a oposicdo

Manifestacdo a caducidade

3.8.9 Prova(s) de uso

Devolugido de prazo por impedimento do interessado

3.8.10 Motivos de justa causa
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Devolugio de prazo por falha do INPI 3.8.11 Documento que comprova a justa causa impeditiva da
pratica do ato no prazo legal

Transferéncia de titular (Todas) 3.8.12 Poderes para aliena¢ao da marca

Transferéncia (Cessio) 3.8.13 Cessao

Transferéncia (Cisio) 3.8.14 Cisao

Transferéncia (Incorporacgio ou fusio) 3.8.15 Incorporagao ou Fusao

Transferéncia (Sucessdo legitima/testamentaria) 3.8.16 Documento judicial comprobatdrio

Transferéncia (Faléncia) 3.8.16 Documento judicial comprobatdrio

Desisténcia de pedido ou Rentincia ao registro 3.8.19 Procuragdo/Documento com poderes expressos para
desistir ou renunciar

Destituicdo ou substitui¢do de procurador 3.8.17 Declaragdo de Destituicdo/Substituicdo do Procurador

Renuincia ao mandato de procuragdo 3.8.18 Declaracao de rentincia ao mandato de procuragao

Desisténcia ou renuncia de peticao 3.8.19 Procuracdao com poderes expressos para desistir ou
renunciar

Cumprimento de exigéncia (em processo de registro | 3.8.20 Imagem da marca

ou em peticdo)

3.8.1 Procuracao

O instrumento de procuracgdo, para que seja considerado valido junto ao INPI, deve conter necessariamente:

a) Dados do Outorgante;
b) Dados do Outorgado;
c) Tipo de poder Outorgado;

d) Data, local e assinatura do Outorgante.

A procuracdo deve ser em lingua portuguesa e, caso o original seja em outro idioma, o usuario deve enviar sua

traducdo, ficando dispensados a legalizacdo consular e o reconhecimento de firma.

Informacgdes complementares sobre o exame da procuracdo estao disponiveis no item 5.6.1 Procuragao.

3.8.2 Consentimento para registrar como marca o sinal solicitado

Determinados tipos de sinais quando forem compostos por nome civil, patronimico ou imagem de terceiro,
somente podem ser requeridos como marca mediante o consentimento ou autoriza¢ao do interessado. Neste caso,
0 usuario anexa o documento de consentimento ou autoriza¢do ao formulario de pedido de registro, sob pena de

sofrer exigéncia futura.

3.8.3 Documentos relativos a reivindicacio de prioridade unionista
Caso o usuario reivindique prioridade unionista ao seu pedido no ato do depésito, ele deve, em um prazo de até 4

(quatro) meses a contar da data do depdsito, enviar como anexo documentos comprobatérios que devem conter:

a) Pais ou organizac¢do de origem do pedido/registro de marca;
b) Numero e data do pedido/registro de marca;
c) Reproducdo do pedido/registro de marca, acompanhada de traducdo, cujo teor serd de inteira

responsabilidade do depositante.

A documentagdao comprobatdria pode contemplar cdpias oficiais, reproducdo de publicagdes do érgdo de origem,

mesmo em sua versao online. Sua apresentacdo é de responsabilidade do requerente e o ndo cumprimento do
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prazo de 4 (quatro) meses gera a republicacdo do pedido, com a perda da prioridade, por ndo estar em

conformidade com o disposto no paragrafo segundo do art. 127 da LPI.

Havendo divergéncias entre os dados (data do depdsito, nimero do depdsito/registro da marca estrangeira e
cddigo do pais de origem) informados no formulario e a documentacdo anexada, prevalecerdo as informacgdes

constantes na documentagéo.

Na hipdtese de a prioridade ser obtida por cessdo, o documento correspondente deve ser apresentado, como

anexo, junto com o préprio documento comprobatério da prioridade.

As orientacGes para o exame dos documentos relativos a prioridade unionista sdo oferecidas na secao 5.6.2

Documento comprobatorio de prioridade unionista.

3.8.4 Regulamento de utilizacdo da marca coletiva

Se a marca requerida for de natureza coletiva, o usudrio deve anexar ao pedido o regulamento de utilizacdo da
marca, onde devem constar as condicdes e proibicdes de seu uso, conforme modelo estabelecido por meio da
Instrucdo Normativa n2 19/2013, de 18/03/2013. Caso ndo o faga no depdsito, o requerente deve fazé-lo em até 60
(sessenta) dias contados da data do depdsito do pedido de registro. Ressalte-se apenas que, na hipétese de o

documento ndo ser enviado até o prazo acima, o pedido de registro em questdo é definitivamente arquivado.

Informacgdes adicionais sobre o exame do regulamento de utilizacdo da marca coletiva podem ser encontradas no

item 5.14 Analise de pedidos de marca coletiva.

3.8.5 Documentacao técnica contendo caracteristicas do produto/servico a ser certificado e medidas
de controle

Nos casos de marca de certificacdo, o requerente deverd anexar ao pedido de registro a documentacgdo técnica
contendo a descricdo das caracteristicas do(s) produto(s) ou servico(s) a ser(em) certificado(s) pela marca, bem
como 0s meios para atestar a conformidade e assegurar o controle que serdo adotados pelo titular do registro,

conforme disposto na Instru¢cdo Normativa n2 59/2016.

Caso ndo o faca no depdsito, o requerente deverd apresentar a documentacdo em até 60 (sessenta) dias contados
da data do depdsito do pedido de registro. Cumpre notar que a auséncia de tais documentos apds decorrido o

referido prazo legal acarretara no arquivamento definitivo do pedido de registro em questao.

As alteragGes na documentagao técnica para pedidos e registros de marca de certificagdo deverao ser comunicadas
ao INPI, a qualquer momento. O teor de tais modifica¢gdes sera objeto de exame, ndao sendo admitida a ampliagao

do escopo da especificacdo originalmente requerida.

As orientac¢Oes sobre o exame da descrigao dos produtos e servigos a serem certificados e das medidas de controle

se encontram na se¢do 5.6.4 Documentagao técnica para marca de certificagao.
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3.8.6 Traduciao de documento em idioma estrangeiro
Os documentos que instruirem o pedido de registro ou peticdo, que eventualmente estiverem em idioma
estrangeiro, devem ter sua traducdo enviada em até 60 (sessenta) dias contados da data do depdsito do referido

pedido, dispensada a legalizagdo consular.

Para os casos em que a tradugdo correspondente acompanhar, ao longo do mesmo arquivo, o documento original,

nao haverd a necessidade de se enviar como anexo a tradugao requerida.

3.8.7 Contrato social atualizado/documento comprobatoério da alteracio
Anexo descrito na peticdo de Alteracdo de Nome, Razdo Social, Sede e/ou Endereco. O seu envio é obrigatério,

para comprovacdo da efetiva alteracdo do endereco e/ou da razio social.

3.8.8 Alegacdes a oposicdo

As alegacbes a oposicdo sdo as razoes que motivaram o usuario a protocolar peticdes de Oposicdo em resguardo
do proprio direito. Sdo exclusivas a essas peticGes e devem ser expressas, sob pena de a peticdo nao vir a ser
conhecida. No caso de peticionamento eletrénico via e-Marcas, o requerente ndo é obrigado a anexa-las, pois pode

utilizar o campo “Texto da Peticao” para apresentar as alegacdes.

3.8.9 Prova(s) deuso
Anexo exclusivo da peticdo de Manifestagdo ou Contestacdo a caducidade. E utilizado pelo titular da marca para

anexar ao formulario eletrénico as provas de uso da marca ou a justificativa de seu desuso por razdes legitimas.

As orientagOes quanto ao exame das provas de uso estdo dispostas no item 6.5.3 Investigacdo de uso e

comprovacao de uso da marca.

3.8.10 Motivos de justa causa
Anexo exclusivo da peticdo de Pedido de Devolugdo de Prazo por impedimento do interessado. O seu envio é
obrigatério e o requerente/titular deve anexar os arquivos que comprovem a impossibilidade de praticar o ato

administrativo no prazo legal.

Informacgdes adicionais sobre o protocolo em papel de pedido de devolucdo de prazo podem ser obtidas no item

Devolugdo de prazo, da secdo 3.6.4 Servicos objeto de peti¢cGes préprias.

3.8.11 Documento que comprova a justa causa impeditiva da pratica do ato no prazo legal
Anexo exclusivo da peticdo de Pedido de Devolugdo de Prazo por falha do INPI. O seu envio é obrigatdrio e o
requerente/titular deve anexar os arquivos comprobatérios da falha do INPI que impossibilitou a pratica do ato

administrativo no prazo legal.

3.8.12 Poderes para alienacao da marca
Anexo exclusivo das petices de Transferéncia de Titular. E utilizado para anexar documento que ateste a

legitimidade do representante do cedente para alienagdo da(s) marca(s) em questdo.
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3.8.13 Cessdo

Anexo exclusivo das peti¢des de Transferéncia de Titular por Cessdo. E utilizado para anexar documentag3o oficial
referente a cessdo da(s) marca(s). O referido documento deve conter a qualificacdo completa do cedente,
cessionario e testemunhas, os poderes de representacao dos signatarios da cessdo, o(s) nimero(s) do(s) pedido(s)

ou do(s) registro(s), a marca cedida e a data na qual foi firmado.

3.8.14 Cisao
Anexo exclusivo das peti¢des de Transferéncia de Titular por Cisdo. E utilizado para anexar documento oficial de

cisdo da empresa.

3.8.15 Incorporacao ou fusao
Anexo exclusivo das peticdes de Transferéncia de Titular por Incorpora¢do ou Fusdo. E utilizado para anexar

documento oficial de incorporagdo ou fusao.

3.8.16 Documento judicial comprobatdrio
Anexo exclusivo das peticGes de Transferéncia de Titular em virtude de sucessao legitima ou testamentaria e
Transferéncia decorrente de faléncia. E utilizado para anexar documento judicial que comprove a sucess3o ou a

faléncia.

3.8.17 Declaracao de destituicio/substituicao do procurador

Anexo assinado pelo requerente/titular, utilizado para atestar a destituicdo ou substituicdo do procurador atual,
utilizado no caso de peticdes de Nomeagdo, Destituicdo ou Substituicao de Procurador. Neste caso, é obrigatdria a
apresentacdo de apenas um documento: ou a declaracdo de destituicdo, ou da substituicdo, ou a nova procuragao

nomeando novo procurador; podendo o usudrio, se assim desejar, apresentar mais de um documento.

3.8.18 Declaracio de renuincia ao mandato de procuracao
Anexo obrigatério, exclusivo da peticio de Rentincia ao Mandato de Procuragdo. E utilizado para anexar
documento assinado pelo procurador, atestando a renlUncia ao mandato de procuragao anteriormente

apresentada ao INPI.

3.8.19 Procuracio com poderes expressos para desistir ou renunciar
Documento que deve ser obrigatoriamente anexado as peticdes de Desisténcia ou Rentncia, se protocoladas por

intermédio de procurador:

e do Pedido e do Registro;

e do Processo Administrativo de Nulidade;
e da Oposicao;

e da Caducidade;

e da Transferéncia.
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3.8.20 Imagem da marca

Documento que deve ser anexado, obrigatoriamente, no pedido de registro de marca figurativa, mista ou
tridimensional ou, opcionalmente, nas peticdes de Cumprimento de Exigéncia em peticdo ou em processo de
registro, em resposta a exigéncia solicitando a reapresentacdo da imagem da marca. Orientacdes quanto as
dimensodes, resolucao e formato do documento podem ser obtidas nos itens 3.5.2 Preenchimento do formulario
eletronico, subtitulo Imagem digital da marca, ou 3.6.2 Pedido de Registro de Marca peticionado em papel,
subtitulo Etiqueta, conforme a modalidade de peticionamento escolhida pelo usudrio.

3.9 Servicos dispensados de formulario
Todo e qualquer servico que puder ser prestado apenas mediante a informacgdo relativa ao pagamento de
retribuicao especifica — dado que é extraido automaticamente do Mddulo de emissdo da Guia de Recolhimento da

Unido (GRU) - sera dispensado do preenchimento de formulario eletronico.

Portanto, os servicos constantes do quadro a seguir ndo precisam ser encaminhados através de peticdo, bastando
sua correta sele¢do no ato de emissdo da GRU e o pagamento tempestivo da mesma (ver itens 3.3 Emissdao da GRU

e 3.4 Pagamento da GRU), evitando, assim, o encaminhamento de informac¢des redundantes.

A data de pagamento sera considerada como data de protocolo, exclusivamente para estes servicos dispensados

do preenchimento de formulario eletronico.

Codigo | Descricao do Servico A que se aplica
350 Certiddo de atos relativos 20 Processo Solici.tar expedi.(;éo de certiddo de andamento relativa
a pedido ou registro de marca.
Primeiro decénio de vigéncia de registro de marca e Solicitar expedicao de certificado de registro e a
372 expedicao de certificado de registro (pago no prazo protecdo ao primeiro decénio de vigéncia de marca no
ordindrio) prazo ordindrio.
Primeiro decénio de vigéncia de registro de marca e Solicitar expedicao de certificado de registro e a
373 expedicdo do certificado de registro (pago no prazo protecdo ao primeiro decénio de vigéncia de marca no
extraordinario) prazo extraordinario.
Prorrogacdo de registro de marca e expedicdo do SOhClFaE 4 prorrogacao Qe registro d.e marcaea
374 . . T expedicdo de novo certificado de registro no prazo
certificado de registro (pago no prazo ordinario) ol
ordinario.
Prorrogacao de registro de marca e expedicdo do Solicitar a prorrogacdo de registro de marca e a
375 certificado de registro (pago no prazo expedicdo de novo certificado de registro no prazo
extraordinario) extraordinario.
— — P e
351 Segunda via de certificado de registro de marca rSe(:cg,lil;tl;?)r a expedigdo de 2% via de certificado de

Recibo de pagamento de GRU dispensada de preenchimento de formulario

Em razdo de maior comodidade e seguranca ao usuario, é disponibilizado, no mddulo de emissdo da Guia de
Recolhimento, o recibo relativo ao pagamento de GRU dispensada de preenchimento de formulario eletrénico.
Assim, sempre que estiver devidamente identificado em nossos sistemas, por meio da opgao Recibo (figura abaixo),
0 usuario pode ter acesso a todos os recibos de transa¢des referentes a esses servigos, desde que o respectivo

pagamento ja esteja conciliado pelo banco.
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Apds selecionar a GRU relativa ao servigo dispensado de preenchimento de formulario eletronico, o usudrio pode

visualizar e imprimir seu recibo, caso ja tenha ocorrido a conciliacdao bancaria.

3.10 Etapas seguintes ao depdsito/protocolo

Exame formal
Apds ser protocolado, o pedido de registro de marca é submetido ao exame formal, onde sdo verificadas as

condigdes formais necessarias a continuidade do processo.

A primeira verificacdo que é feita se refere ao pagamento da retribuicdo relativa ao pedido de registro, que deve

ocorrer até a data do envio do pedido e deve corresponder ao exato valor estabelecido na Tabela de Retribuicdes.

O requerente deve encaminhar comprovantes de pagamento em anexo ao pedido de registro demonstrando a
complementacdo do valor, nos casos de retribuicdes feitas a menor, ou demonstrando tratar-se de pagamento
efetuado no mesmo dia do envio, para situagcdes em que o pagamento tenha se dado fora do expediente bancario.
Caso nao apresente tais comprovantes, poderdo ser promovidas exigéncias nesse sentido, a serem cumpridas no

prazo de cinco dias continuos da data da sua publicacado.

Caso o pagamento seja realizado apés o envio do pedido ou eventual exigéncia formal ndo seja cumprida no prazo
estipulado em lei, o pedido serd considerado inexistente, ou seja, ndo sera dado prosseguimento ao

processamento do pedido.

Apds a verificagdo de pagamento, caso seja identificada alguma inconsisténcia ou incorre¢do nos dados
constantes, sera formulada exigéncia formal para o saneamento do pedido, publicada na se¢dao Marcas, da Revista

da Propriedade Industrial (RPI).

Para verificar se seu pedido ou peti¢ao foi objeto de exigéncia formal, o usuario deve fazer busca pelo nimero do
processo ou Nome/Razdo Social no campo Localizar na prépria revista em sua versdo PDF, de acordo com o item
3.11 Acompanhamento de processos. Conforme ressaltado acima e tendo em vista o previsto no art. 157 da LPI, o
requerente tem até 5 (cinco) dias para cumpri-la, contados a partir do primeiro dia util subsequente a data da

referida publica¢do, sob pena do pedido de registro vir a ser considerado inexistente.
Como cumprir uma exigéncia formal:

Caso o pedido de registro de marca tenha sido objeto de exigéncia formal, o requerente deve estar atento ao prazo
para o cumprimento, pois o mesmo é de 5 (cinco) dias continuos a partir do dia subsequente a publicacdo na RPI

(artigos 157 e 221 da Lei da Propriedade Industrial).
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O usuario precisara gerar uma GRU isenta de pagamento, para cumprir a exigéncia. No modulo de sele¢do e
emissdo da GRU, devera ser selecionado o cédigo 338 - Cumprimento de Exigéncia decorrente de exame formal em

pedido de registro.

Uma vez feita essa escolha, sera solicitado ao requerente o nimero do processo (com 9 digitos) alvo da exigéncia.
Em seguida serad pedido o numero da RPI (Revista da Propriedade Industrial) em que foi publicada a exigéncia

formal.

Cabe ressaltar que a informacdo desses dados (niUmero do processo e da revista) sdo de responsabilidade do

usudrio. Muito cuidado para ndo informar dados incorretos.

Se a exigéncia formal for referente a complementacdo de pagamento, além do servico 338, o requerente devera
emitir uma GRU de complementacdo, conforme instrugdes do item 3.3.1 Instruges para emissdo da GRU. A GRU

de complementacdo devera ser enviada como anexo ao formuldrio eletronico ou em papel.
a) Peticionamento eletronico (e-Marcas):

Uma vez concluida a etapa anterior, serd gerado um numero de GRU isenta, que possibilitard o acesso ao e-Marcas.
N3ao hd como imprimir essa guia, pois se trata de um servico que é isento de pagamento. Assim, apenas imprima a

pagina ou guarde consigo o numero.

De posse do nimero da guia em questdo, acesse o e-Marcas. No campo "Nosso Numero", digite o nimero da GRU.
Serd aberto um formulario com o titulo "Cumprimento de Exigéncia decorrente do Exame Formal". Certifique-se

gue é este o objeto da peticao.

Preencha e envie o formulario, de acordo com as orienta¢des constantes nesse Manual. Guarde o seu numero e

acompanhe o andamento do seu processo através das publicagdes das RPIs.

Pedidos que ingressaram em papel podem ter eventuais exigéncias cumpridas por meio de peticdo eletronica,

opcao que se alinha a politica de sustentabilidade, evitando gasto desnecessario de papel.
b) Peticionamento em papel:

A peticdo de cumprimento de exigéncia formal devera ser apresentada em 2 (duas) vias, observando-se as

orientagdes a seguir:

e Para exigéncias formais relativas ao esclarecimento de informacgGes prestadas em campos do pedido que
também constem na folha de peticdo,ndo é necessario apresentar novas vias do pedido de registro de
marca, sendo suficiente o preenchimento dos campos da folha de peticao.

e (Caso seja solicitada a reapresentagao do formuldrio de Pedido de Registro de Marca, além da peticdo de
Cumprimento de Exigéncia Formal, o requerente devera apresentar novamente as duas vias do pedido de
registro de marca, devidamente preenchidas. Nos demais casos, sera suficiente apenas a peticdo de

cumprimento de exigéncia, juntamente com a documentacdo exigida.
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e Tratando-se de exigéncias formais para reapresentacao das etiquetas, estas deverao ser apresentadas em
duas vias (cada uma acompanhando uma via da peti¢cdo de cumprimento formal) no formulario que devera
ser juntado a peticao.

Observagao:

O requerente que optar pelo cumprimento de exigéncia por meio de peticdo eletronica tera acesso simplificado a
visualizacdo dos autos de peticdo, pois os documentos ja sdo enviados em formato digital. O cumprimento de
exigéncia em papel, além de apresentar um custo maior, necessita ser previamente digitado e digitalizado para ser
visualizado nos sistemas de informacdo da Diretoria de Marcas, Desenhos Industriais e Indicacdes Geograficas.

Ademais, a opgao pelo depdsito eletrénico se alinha a politica de sustentabilidade, evitando gasto desnecessario de

papel.

Publicac¢ao do pedido
N3do havendo nenhuma exigéncia formal ou tendo sido a mesma cumprida satisfatoriamente, o pedido de registro
é publicado na RPI para que terceiros possam se opor, respeitado o prazo de 60 dias a contar da referida

publicacao.

Oposicao/manifestacao

Caso seja apresentada oposicdo, o requerente é notificado também através da RPI e tem acesso a uma cdpia da
peticdo de oposicdo a fim de |lhe permitir manifestar-se contra a impugnacdo. A apresentacdo da defesa, que é
opcional, deve ser feita em até 60 (sessenta) dias, contados a partir do primeiro dia util subsequente a data da

publicacdo da oposicao, por meio de formulario préprio.

Exame de mérito
Ultrapassada a fase de publicacdo/apresentacdo de oposi¢des, o pedido aguarda o exame de mérito, descrito no

item 5 Exame substantivo, que resultard em uma decisdo sobre a registrabilidade da marca.

O requerente deve acompanhar periodicamente o andamento do pedido conforme instrugdes do item 3.11
Acompanhamento de processos. Por ocasido do exame de mérito, poderdo ocorrer republicagbes, serem
formuladas exigéncias, sobrestado, deferido ou indeferido o pedido, conforme descrito no item 5.19 Despachos

aplicaveis.

Concessao

Sé apds o exame de mérito e caso o INPI decida, por meio do deferimento do pedido, pela registrabilidade da
marca, o requerente devera recolher as retribuicdes referentes a expedi¢ao de certificado e protegao ao primeiro
decénio. O art. 162 da LPI determina que o prazo ordindrio para pagamento de tais taxas é de 60 dias continuos
contados da data de publicagdo do deferimento na RPI. E possivel, ainda, realizar o recolhimento de tais taxas até
30 dias continuos apds a expiracdao do prazo inicial, mediante pagamento de retribuicao especifica, no chamado

prazo extraordinario.
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Uma vez recolhidas as retribuicdes no devido prazo legal, o registro sera concedido passando a vigorar por dez
anos a partir da data da concessao. Caso ndo sejam recolhidas as taxas finais, o pedido sera arquivado, encerrando-

se a instancia administrativa.

Conforme estabelecido pela Resolugdo n® 136/2014, o certificado de registro de marca, bem como sua segunda
via, é expedido exclusivamente em formato digital, por meio de assinatura eletronica emitida por Autoridade
Certificadora, conforme padrdes estabelecidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). Vale
notar que ndo é necessario que o titular ou seu representante possuam certificado digital para obter o certificado

de registro.

O acesso aos certificados é feito no portal do INPI, conforme instru¢Ges constantes da letra "e" do item 3.11.2

Pesquisa na base de Marcas.

Recurso
Caso o sinal requerido seja considerado irregistravel a luz das proibi¢Ges prevista na LPI, o pedido serd indeferido.
Tal decisdo pode ser objeto de recurso, a ser apresentado em até 60 dias contados da data de publicacdo da

decisdo de indeferimento do pedido.

Também é passivel de recurso a decisdo de indeferimento parcial, ou seja, a restricdo de produtos ou servicos da

especificagao.

Nulidade
Uma vez concedido o registro de marca, o mesmo podera ser anulado administrativamente por meio de Processo
Administrativo de Nulidade (PAN), cujo prazo para interposi¢cdo expira em 180 dias contados a partir da data de

expedicdo do certificado de registro/publicagdo da concessao.

O registro pode, ainda, ser anulado por via judicial. Conforme determinado pelo art. 174 da LPI, a Acdo de Nulidade

prescreve em 5 (cinco) anos contados da data da concessao do registro.

3.11 Acompanhamento de processos
O meio oficial para o acompanhamento de processos é a Revista da Propriedade Industrial (RPI), publicada

semanalmente em formato eletrénico e disponivel no portal INPI.

A publicagdo da RPI ocorre todas as tergas-feiras, exceto em feriados, quando é publicada no primeiro dia util

imediatamente subsequente.

A observancia da data de publicacdo na RPI é importante, pois inicia a contagem dos prazos legais aplicaveis aos

pedidos, registros e peticdes de marca.

O usuario pode realizar a busca de informacGes, por meio do campo Localizar na propria revista em sua versao

PDF, utilizando o nimero do processo ou Nome/Razdo Social.


http://revistas.inpi.gov.br/rpi/
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O INPI disponibiliza ainda a RPI em formato XML com a finalidade de auxiliar a leitura dos dados divulgados na
revista por sistemas particulares de gestdo e acompanhamento de processos. Este formato, todavia, ndo é o meio

oficial de publicacdo do INPI e ndo é recomendado para o acompanhamento individualizado de processos.

Adicionalmente, sdo oferecidos, também, dois meios auxiliares, nao oficiais, para que o usudrio mantenha-se
atualizado quanto ao andamento de seus pedidos, registros e peticdes, a Pesquisa na base de marcas e o mdédulo

Meus pedidos.

3.11.1 Meus pedidos

O médulo “Meus Pedidos” é um mecanismo acessorio para o acompanhamento de um pedido/registro, ndo
substituindo, contudo, o meio oficial: a Revista da Propriedade Industrial. O objetivo do sistema é informacao
basica, via e-mail, sobre a ocorréncia de publicacdes referentes a processo(s) previamente cadastrado(s) pelos
usudrios. Apds o recebimento do e-mail, o requerente deve acessar a RPI, no portal do INPI, para ter acesso a
publicacdo e tomar as devidas providéncias conforme o caso. O usudrio deve estar ciente de que a utilizacdo do
modulo Meus pedidos se submete as regras do Termo de Adesdo do usuario do e-INPI, estando sujeito as normas

legais vigentes e as condi¢Ges de uso estabelecidas no Termo.

A ferramenta estd disponivel por meio de acesso logado a Pesquisa na base de marcas. Apds se logar no sistema, o
usudrio devera buscar o processo que deseja acompanhar, acessa-lo e selecionar a caixa de opgdo “Meus Pedidos”.

Vale observar que o processo estara disponivel para acompanhamento apds sua publicagdo na RPI.

Para verificar a lista de processos que jd esta acompanhando, o usuario devera acessar o link “Meus Pedidos”.

3.11.2 Pesquisa na base de Marcas

A pesquisa na base de marcas permite tanto o acompanhamento de um pedido ou registro de marca especifico, na
opcao Consulta por nimero de processo, como a busca de marcas a partir dos parametros informados pelo
usuario, na Consulta por marca, e ainda a Pesquisa de marcas atribuidas a um determinado titular. E possivel,

ainda, acessar o conteudo dos pedidos e peti¢gdes protocolados eletronicamente, disponiveis no formato PDF.

a) Acompanhamento de pedidos ou registros especificos: o0 acompanhamento do pedido ou do registro
da marca por meio da pesquisa na base de marca representa um mecanismo acessério de
acompanhamento e ndao o meio oficial, que é a Revista da Propriedade Industrial. Sendo assim, para a
descricdo mais detalhada da decisdo publicada, a RPI deve ser consultada.

A pesquisa na base de marcas permite ainda que o usuario acompanhe o tramite, despachos e decisdes
referentes as peti¢cdes protocoladas junto ao pedido ou registro.

Para efetuar pesquisa na base de marcas, o usuario deve ter em maos o nimero do pedido/registro
para o qual deseja realizar a pesquisa e acessar o mddulo de Busca, no portal INPI.

b) Busca de marcas anteriores: a pesquisa na base de marcas se apresenta como um meio gratuito para
gue o requerente possa buscar marcas anteriores de terceiros ja publicadas que possam ser

impeditivas ao futuro registro da marca pretendida.
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Para obter resultados mais completos devem ser feitas varias pesquisas para o mesmo sinal, utilizando
preferencialmente a Pesquisa por radical.

Os resultados obtidos devem ser interpretados como meramente indicativos, podendo ser detectados
pelo INPI outros motivos para o indeferimento do registro com base na legislacdo marcaria.

c) Busca por titular: por meio da pesquisa na base de marcas, qualquer interessado, de modo gratuito,
pode buscar eventuais marcas que estejam sob uma determinada titularidade.

d) Visualizacdo dos pedidos e peticdes protocolados: a visualizagcdo dos pedidos e peticdes protocolados
so é possivel quando o usudrio informa o login e senha de acesso aos servigos e-INPI. Nos detalhes do
processo, caso esteja disponivel algum documento para visualizacdo, aparecerd um icone de um PDF na
linha referente a peticdo. Bastara um clique no icone do PDF relativo a peticdo desejada, para visualizar

o documento.

Destaca-se que existem regras para disponibilizacdo dos arquivos em PDF. Estas sdo vinculadas ao tipo
de despacho necessario e a liberacdo da documentacdo. Por exemplo, a peticio de oposicao fica
disponivel a partir da data de sua notificacdo. Além disso, os documentos em papel ainda ndo
digitalizados ndo se encontram disponiveis.

e) Visualizacdo de certificados de registro: a visualizacdo dos certificados de registro de marca sé é
permitida ao préprio titular ou ao seu procurador, apenas mediante consulta com login e senha de
acesso aos servicos e-INPl. Caso o certificado esteja disponivel, constard um icone para download do
arquivo PDF na linha correspondente ao servico de Expedicdo do certificado de registro, conforme

exemplo a seguir:

DETALMES DO PROCESSO

N° do Processo:
Thular:
Marea:
Nome do Procurador:
Data do Depdsito: 07/08/2 Prazos pars @ Prorogacho
Dota da Concensdo: 15/05/2012 Inicio do Praze Ordindrio: 16/05/2021
Stuacho: Registro de marca em wiger  Vigéncla: 15/05/2022 Fim do Prazo Ordnanie: 15/05/2022
Apresertacho: Nomnativa inicie do Prazo Bxtraordndnio: 16/0%5/2022
Closse Nice: NCL(9) 37 Fm do Prazo Extraordinério: 15/11/2022
Natureza: De Servico
Especificocho: Lavagerm de veikulos; Manutengio de veculon Concestorars de
Apostia ;
PETICOES
Pgo Protocolo Data Img Servigo Cliente
v 05/06/2013 . 3S4 D@
v ovi201z W) 348
12/04/2012 - | B
orosi2000 M) 300

Os certificados de registro de marca concedidos estardo disponiveis no portal do INPI para download
em até 60 dias contados da data de publicagao na RPI.

3.12 Visualiza¢ao online de documentos
E possivel visualizar peti¢des protocoladas junto a processos por meio da Pesquisa na base de marcas. Para tanto,
o usudrio devera informar seu login e senha de acesso aos servicos de e-INPI e efetuar a busca pelo nimero do

processo cujos documentos deseja acessar.
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As peticGes disponiveis para visualizagdo estardo acompanhadas de um icone do PDF, bastando clicar sobre o
mesmo para efetuar o download. Vale lembrar que peticdes de oposicdo, caducidade ou nulidade administrativa

sdo disponibilizadas apenas apds sua notificacao.



Errata

Correcdo do texto incompleto no segundo paragrafo da pagina 12, com a inclusdo do trecho “serd efetuada,
sempre prevalecendo o que consta na imagem da marca” apds a palavra “apresentacao”.
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